SG LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI TP HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGONG TRUNG CAP PAI VIET TP HCM Pic lip - T do - Hanh phiic

S6: 04/QP-BV-TCHCTH Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 21 théng 5 nim 2020

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy che To chire va hoat dong
ctia Trudng Trung cip Pai Viét TP HS Chi Minh

CHU SO HU'U TRUONG TRUNG CAP DAI VIET TP HO CHi MINH

"Ciin oit Quyét dinh sé 5615/QD-UBND ngay 26/12/2008 ctia Chii tich UBND TP Hb
Chi Minh v& viéc thanh 14p va Quyét dinh sb 3741/QD-UBND ngay 05/8/2011 ctia Chu
tich UBND TP HJ Chi Minh v& viéc dbi tén thanh Trudng Trung cip Pai Viét TP HCM;
Cén ¢t Théng tur s6 1310/VBHN-BLDTBXH ngay 05 thang 4 niim 2019 ctia Bb
truedng B Lao dong - Thuong binh va X& hdi quy dinh vé Didu 18 trudng trung cAp;
Xét @ nghi cta Trudng Phong T8 chirc - Hanh chinh - Téng hop,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Té chirc va hoat déng clia
Trudng Trung cip Pai Viét TP HS Chi Minh.

Pidu 2. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 6 ndm 2020.

Pidu 3. Cac Ong (B&) trong Ban Giam hiéu; Trudng, phé cdc don vij ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh ndy. C4c viin ban trude déy trai voi quyét dinh
ndy ddu dugo bai bo./.
Noi nhiin:

- Chii s& hitu, BGH (dé chi dao);

- Nhu didu 3;
-Luu: VT, P.TCHCTH.







SO LAO PONG-THUONG BINH VA XAHQITPHCM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG TRUNG CAP DA VIET TP HCM Pic lap — Tu do— Hanh phiic

QUY CHE

T6 chite va hoat ddng cia Truwdong Trung cip Pai Viét TP Hd Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04/QP-PV ngay 21 thdng 5 nidm 2020
ctia Chil s¢ hitu Truong Trung cdp Pai Viét TP Ho Chi Minh)

Chwong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay ‘quy dinh nhiém vy va quyén han; té chiic va quan ly Trubné
Trung cip Pai Viét TP [ Chi Minh; té chire hoat dong ddo tao; gido vién, cdn bd
quan ly, nhan vi€n, ngudi lao dong va ngudi hoce trong Nha trudong; tai chinh, tai san
- va quan hé gitta trudng véi doanh nghiép, gia dinh va x& hdi; tb chire thyc hién Diéu
16 truomg Trung cép.
Pitu 2. Po6i tuwong dp dung
Quy ché nay du'()’c ap dung trong toan Truong. Can b nhén vién lam viéce tai
Trudong dudi moi cuong vi, cho dil di duge tuyén dung chinh thic hay trong giai

doan thu vige, déu cd trach nhigém ndm ré va tuin tha theo Quy ché nay.

Piéu 3. Tén trudng
- Tén truong: Trudng Trung cip Pai Viét TP H6 Chi Minh
- Tén tiéng Anh: DaiViet Ho Chi Minh City
- Try s& chinh: $6 01 Poan Két, Phudng Binh Tho, Quan Thti Dirc, Thanh phd
Hd Chi Minh.
- MST: 0309652709 - Bia chi: $6 01 Poan Két, Phudng Binh Tho, Quan Thu
Dire, Thanh phd FIS Chi Minh.
- Dién thoai: 028. 37224825 (14) , Email: banglamhleu@truongdamet edu.vn,
- Website: www. truongdamet edu.vn
- Khiu hiéu: “‘Bong hanh tri thii ¢, VitRg buwdc twong lai”.

- Logo: '.c.{.‘"

- Chu s& hitu: TS. Lé Lam Chitc vu: Chu sé hitu theo Cong vin sb
3858/SLDTBXH-GDNN ngay 13/02/2019 vé viéc thanh 1dp HPQT cla Trudng
Trung cip Dai Viét TP H5 Chi Minh,



Ditu 4. Vi tri phap ly

1. Trudng Trung chp Pai Viét TP 16 Chi Minh (tién than 1& Trudng Trung cap
tw thuc Kinh té - Cong ngh¢ Dai Viét) dugc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 5615/QD-
UBND ngay 26 thang 12 nam 2008 va Quyét dinh sb 3741/QD-UBND ngay 05
thang 8 nim 2011 vé& viéc dbi tén Trudng thanh Trudng Trung cip Dai Viét TP Hd
Chi Minh.

2. Trudong Trung cép Pai Viét TP HS Chi Minh 4 truomg tu thuc thude hé
thong gido duc qubc dan, chiu sy quan Iy hanh chinh Nha nude cia Uy Ban Nhén
dan Thanh phd HS Chi Minh, S& Lao déng — Thuong binh va X hdi Thanh phb Hb
Chi Minh, Trudng ¢6 tu cach phép nhén, c6 con déu va tai khoan riéng.

3. Cong ty Cb phf"in Hé théng Gido duc Dai Viét 1a don vi diu tu chién luge vé
cic hoat ddng nhu: Néng cao ndng lyc tai chinh; Quan 1y, ddo tao ngudn nhan luc;
Quan try Nha truong. ...

4, Truong Trung cép Pai Viét TP Hd Chi Minh té chiic va hoat dong theo Piéu
1¢ trudng Trung cip, ban hanh theo Thong tu sé 1310/VBHN-BLDTBXH ngay
05/04/2019 cua B§ trudng B Lao dong - Thuong binh va X& hi.

Piéu 5. Muyc tiéu

1. Nhim cung cip ngudn nhén luc c6 chit lugng cao trinh dd trung cip cho
nhu céu hién nay, tuong lai va lau dai cho su nghiép céng nghiép hod - hién dai hod
clia ca nudce; md rong quy mod di déi véi coi trong chét firong va hiéu qué; néng cao
dén tri; bdi dudng nhén tai; dao tao nhan luc dap g nhu ciu hoc tdp cua moi téng
1ép nhan dan hoat déng & céc vi tri thc nghiép trong nén kinh t& va xa héi ctia Thanh
phd Hb Chi Minh néi riéng va cia ca nude néi chung. |

2. Pao tao, bbi dudng hoc sinh cb kién thuc va k§ néng thuc hanh ¢ trinh do '
- Trung C'flp thude cac Iinh vuc kinh t&, cong nghé, k¥ thudt, chim séc sire khde, su
pham va céc nganh x4 hdi ¢6 nhu ciu khac.

- Lién két dao tao lién théng tir Trung hoc chuyén nghiép 1&n Cao ding, Dai
hoc tai Trudng va cac trudong Dai hoc trong nude va nude ngoai da ky két vai
Trudng,.

Piéu 6: Sir mang, tim nhin

1. Sir mang:

- Truong Trung cép Pai Viét TP Hd Chi Minh 1 co s& dao tao ngudn nhan luc
chét lugng cao céc nganh kinh t&, cong nghé, k§ thuat, chdm séc sirc khoe va su
pham, dép Gng nhu cdu phat trién kinh t& chung cta ca nudc va khu vuc Thanh phd
Hb Chi Minh. Hoc sinh ra treong ¢o kha ndng [am viéc ddc 14p, sang tao tai cac don
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vi kinh té, su nghiép trong va ngoai nuwde. M& réng cac chuong trinh lién két dao tao
qude t& nhdm gép phan dao tao ngudn nhén luc ngang tdm véi qua trinh hoi nhép
Qudc té va khu vue ctia Viét Nam.

- Dao tao ddi ngfi lao ddng gidi chuyén mén, giau nghi lyc dé dong gop ngudn
lao déng chét luong, tay nghé cao cho xa hoi.

- Thyuc hién chuyén giao nhiing kién thirc ¢éng nghé tién tién cho cdc doanh
nghiép va cé nhén thong qua cac hoat dong tu vén va dao tao nguén nhan hre.

- Hoan chinh co cdu dio tao hop 1y (quy mé, nganh hoc, vin bang, loai hinh dao
tao...) va dam bao hoc sinh ra trudng ¢é ning lyc thit su va cd viée lam phi hop.

- Cung g cac dich vy dao tao va cac dich vu khac thuoc chuyén mon cua
trudng dé phyuc vu c¢éc doanh nghi€p va xa héi.

2. TAm nhin:

Dén nim 2030, Truong Trung cdp Dai Vidt TP HS Chi Minh s& tr& thanh
trwdng trong diém, chit lugng cao trong hé théng céc co s¢ gido duc dai hoc va sau
dai hoc ciia qube gia. Ddo tao ngudn nhan lyc da nganh, da finh vuc dap frng yéu
céu phét trién va hai nhép theo tiéu chudn Asean va quéc té.

Pidu 7. Von diéu 18

Vén didu 18 d& dong gép xay dung Truong 14: 100.000.000.000 (Mot trim ty dong).

Pidu 8. Nhiém v, quyen han, quyen tw chii ctia trird'ng

1. Truong Trung cip thye hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai
Piéu 23 cia Luit gido duc nghd nghiép va cdc quy dinh sau day:

a) Té chirc dao tao nhén luc truc tiép cho s&n xuét, kinh doanh, dich vu trinh d6
trung cdp, trinh d6 so cip va dao tao thudng xuyén theo quy dinh;

b) Té chirc bién soan hodc lya chon, phé duyét va thyc hién céc chuong trinh,
gido trinh ddo tao dbi voi tirng nganh, nghé dugce phép dao tao theo quy dinh cua B
Lao ddng - Thirong binh va Xa hoi;

¢) Xay dung ké hoach tuyén sinh, td chirc tuyén sinh dao tao theo quy dinh cua
B¢ Lao ddng - Thuong binh va X& hdi;

d) Th chire cée hoat dong dao tao; kiém tra, thi, xét cong nhéan tdt nghiép va in
phéi viin bing, quan Iy, cdp phét, thu hdi, hity bé bang tdt nghiép trung cdp, chimg chi
so clp, ching chi dao tao theo quy dinh ciia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

d) Tuyén dung, quan Iy gido vién, cén bd quan Iy, ngudi lao dong cla trudng
bao dam di vé sé luong, phti hop véi nganh, nghé, quy mo va trinh do déo tao theo
quy dinh ctia phap luét; |

e) Phéi hop vaéi doanh nghiép, td chire, c4 nhén, gia dinh ngudi hoe trong hoat
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dong gido duc nghé nghiép;

g) Thuc hién dén chi, cong khai trong viéc thuc hién céc nhiém vu dao tao,

nghién ciru, ing dung cac két qua nghién citu, chuyén giao céng nghé vao thuc tién

-sén xudt, kinh doanh, dich vu va hoat ddng tai chinh; c6 co ché dé ngudi hoc tham
gia ddnh gid hoat dong dao tao, gido vién tham gia ddnh gia can b§ quan ly va nguoi
lao dong cua Nha truong;

h) Quén 1y, sur dung dét dai, co s& vat chét, thiét bi va tai chinh cta trudng theo
quy dinh ctia phap luét;

i) Quyét dinh thanh lap cédc td chite trye thude trudng theo co chu td chire duge
phé duyét trong quy ché tb chic, hoat déng cia trwdng; quyét dinh bd nhiém, mién
nhiém, cach chire céc chitc vu tir cip truémg phong, khoa va twong dwong trd xudng
theo quy dinh;

k) Phdi hop véi doanh nghiép, co s& san xudit, kinh doanh, dich vu trong hoat dong
dao tao vé lap ké hoach dao tao, xdy dung chuong trinh, gido trinh do tao; td chirc giang

~ day, hudng dén thuc hanh, thuc tip, ddnh gid két qua hoc tdp clia ngudi hoc;

| 1) Lién doanh, lién két véi céc td chire kinh té, gido dué, nghién ctru khoa hoc
trong nude va nudc ngodi theo quy dinh ciia phap ludt nhim ning cao chit lugng
dao tao, gén dio tao véi viée 1am va thi trudng lao dong;

m) Str dung nguf“)n thu tr hoat dong dao tao, khoa hoc, cdng nghé, san xudt, kinh
doanh va dich vu dé diu tu xdy dyung co s& vét chét ctia trudng, chi cho céc hoat ddng
dio tao va bd sung ngudn tai chinh ciia trwdng theo quy dinh ctia phép ludt;

n) Puge Nha nuéc giao hodc cho thué dét, giao hoac cho thué co s vt chét;
duge hd tro ngan sach khi thue hién nhiém vu Nha nuéce giao theo hop ddng dit hang;
dugce hudng cac chinh sach wu dai vé thué va tin dung theo quy dinh cia phap luat.

2. Nha trudng thye hién quyén ty chi theo quy dinh tai Diéu 25 clia Luit
giao duc nghe nghiép va cac quy dinh sau diy:

a) Quyét dinh muc tiéu, sir mang, chién Iwoc va ké hoach phat trién clia Nha
trudng; ’

b) Quyét dinh thanh [4p bd may t& chirc, phat trién doi ngl gido vién, can bd
quén 1y, ngudit lao ddng trén co s& chién luoc va quy hoach phat trién Nha trudng;

¢)Thu, chi tai chinh, dau tu phat trién cac didu kién bao dam chét lvong dao tao
theo quy dinh cua phap luat; quyét dinh mirc thu gia dich vu dao tao tuong tng véi
didu kién béo dam chit luong dao tao ddi véi chuong trinh dio tao chét lugng cao
va céc quy dinh v& tu chi tai chinh ddi véi trudng trung cip theo quy dinh;

d) Tuyén sinh va quén ly ngudi hoe; phét trién chuong trinh dao tao; t6 chirc bién
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soan hodc lua chon gido trinh giang day pht hop véi muc tiéu dao tao cia tiing chuong
trinh dao tao theo quy dinh cia B Lao ddng - Thuwong binh va X3 hoi;

d) Tb chire trién khai cac hoat dong nghién cru khoa hoc va céng nghé, hop tic
qudc t& theo chién luge va ké hoach phét trién ctia Nha trudng; bao dam chét lwgng
dao tao clia Nha trudng; lwa chon t& chirc kiém dinh chit ltrqng gido duc nghé
nghiép dé ding ky kiém dinh; '

e) Ban hanh quy ché t& chirc, hoat ddng cta trudng; quy dinh chic ning,

nhiém vu cla cac to chie tryc thude truong.

. Chwong 11 . ]
TO CHUC VA QUAN LY
Muc 1. CO CAU TO CHUC

Piéu 9. Co ciu td chire

Trudong Trung cdp Pai Viét TP HS Chi Minh ¢é co cdu td chitc quan ly bao
dam céc yéu cau theo quy dinh cta Didu I8 truomg trung cp, phi hop véi diéu kién,
quy mé ciia Nha trudmg. Co céu td chite ciia Nha trudng bao gdm:

1. Chu sé hitu traedng (thye hién cdc nhiém vy cua Hoi déng quén tri);

2. Ban lanh dao gbm: Hiéu trudng va cac Pho hiéu trudng;

3. Cac phong, ban chirc ning;

4. Cac khoa truc thudc truong;

5. Céc td bd mén, nganh dao tao tryc thudc khoa va trudong;

6. Cac trung tdm va cac don vi truc thudce khac;

7. Hoi déng khoa hoc va dao tao, cac Hoi df")ng tu van, ¢ vin chuyén mon khac;

8. Cac 1dp hoc; _

9. Céc co s6 phuc vy dio tao, nghién ciru khoa hoc, c6ng ty, xudng san xudt,
kinh doanh, thue nghiém...... ;

10. TS chitc Pang Cong sén Viét Nam;

11. Cong doan, Doan thanh nién va céc 6 chirc xa hoi khéc;

12. Céc td chire lue lwgng an ninh, bao v¢ trat tir theo quy dinh cta phap luét;

13. Phén hi¢u trudng.

Piéu 10. Thanh lap phéan hiéu thude trweong

Cin ctr theo tinh hinh thuc t& hoat déng va ké hoach chién luge trong déu tu
phét trién, Nha trudng lap du 4n mé phéan hidu dé hoat dong tai cic dia phuong

trong nude hodc quéc té.



Phan hiéu cuia trudmg chiu sy quan ly didu hanh cia Truong Trung clp Dai
Viét TP Ho Chi Minh. Viée thanh lap phén hiéu thuc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cta Chinh phtt quy dinh diéu kién dau tu
va hoat dong trong linh vuc giao duc nghé nghigp.

Pidu 11. V& gop von, xiy dung Nha truong

Cin ctr theo tinh hinh hoat dong ciia Nha truong, Cha s& hitu hodc Hoi déng quan
trj duge quyén kéu goi ddu tur dé huy dong vén theo quy dinh nhdm phat trién trudng.

1. Gép vbn 1a viée dua tai san ctia t6 chic hofic ¢4 nhan vao Nha trudng dé o
thanh chu s hitu hodic cdc chi s& hitu chung cia Nha truong. Tai sdn gop vbn ¢o
- thé bing tién Viét Nam, ngoai t& ty do chuyén déi, vang, gia tri quyén st dung dét,
gia tri quyén s hitu tri tué va cac tai san khéc. Téng gia tri tai san do céc t& chirc
hoac ca nhan doéng gép tao thanh v6n cla truong. Cac t8 chirc hoiic ¢4 nhéin sau khi
gop vdn s& ¢6 viin ban xéac nhéan cu thé sb vén gop thoi diém cu thé thé hién bing
gidy ching nhan ¢ phén do chit s& hitu trrong ky xéc nhén.

2. Vbn didu 18 13 tdng gié tri s6 vbn gop quy thanh ddng Viét Nam cla tAt ca thanh
vién g6p von cling théng nhét gop vao ¢ xéc nhén ciia cée t& chic hodc ca nhén.

Trong qua trinh hoat dong, vbn didu 18 c6 thé duge gia ting do nhu cdu xdy
dung va phat trién Nha trudng dé dam bao yéu cdu cua co quan Quén Iy nha nudc
va dam bdo hoat dong.

3. Phin vén gop 14 ty 18 tinh bing % (phén trim) cta phin vén ma timg chi s&
hiru déng gdp so véi vén didu 18. Cin cir vao s6 cb phan s& c6 quy dbi ty 18 % cho
timg cb ddng gop vén dé xéc dinh quyén lgi va nghia vy lién quan.

4, Chu s& hitu va chi s& hitu chung 14 chi s& hitu tai san va s6 tai san chung
hop nhét khéng chia ciia céc t5 chiic, ¢4 nhan tham gia gép von goi 1a cb déng va
gid tri tai san gia tang tor phan gop vén trong qud trinh hoat ddng clia trudng.

5. C6 phan 13 gia tri von diéu 18 duge chia thanh nhiéu phin bing nhau, mdi
phén dugce goi 1a ¢b phan. Céc thanh vién gop vbn goi 1a ¢b déng sé hitu cac cd
phan quy dinh dya trén phén vén gop da ndp.

6. C6 dong dugc sd hitu it nhit mot ¢b phén. Cb dong ¢6 thé 13 t§ chire hodc ca
nhén, moi ¢b ddng déu co quyén tham gia bidu quyét trong cdc Pai hoi dbng ¢b
dong, sé phidu biéu quyét tuwong Ung véi s6 ¢b phén dang sd hitu.

Pitu 12. Thanh vién gop vén

1. Thanh vién gop vbn 14 t chirc hodic ¢4 nhan gop vbn dau tr xdy dung trudng,

2. Thanh vién gép vbn ¢6 cic quyén sau: |
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a) Pugc tham dy va phat biéu trong céc cude hop cua dai hoi ddng cd dong va
thire hién quyén biéu quyét true tiép hoiic thong qua dai dién dugce uy quyén twong
ung voéi ph?m vbn gbp dang s& hitu;

b) Puoc chia lgi nhuén hang nim twong tng véi ty 18 vdn gop trong vén didu
1€ cua truong theo mirc quy dinh trong bao cao tai chinh hang nim cua trudng;

¢) Dugce wu tién gop thém vén vao Nha truong khi Nha trudng ting vén diéu 18,
duge wu tién mua lai phan vén chuyén nhugng trong tmg véi ty 16 vén gép ciia minh;

d) PBuogc uu tién viée lam, cong viée quan ly phu hgp véi ndng lyc cd nhéin, quy
dinh cta phap luat va quy dinh ciia Nha trudng; '

d) Pugc dinh doat phin vén gop ciia minh bing cach chuyén nhwong, dé thiva
ké, hién ting theo quy dinh ciia phap ludt va quy ché td chirc va hoat ddng ciia nha
trudg; truomg hop chét hoiic bi toa 4n tuyén bé 1 da chét thi ngudi thira ké thay thé
thanh vién da chét tro thanh thanh vién gép vén clia trudng;

¢) Pugc cung cdp bAo cdo tai chinh hang nim ctia trudng; c¢6 quyén yéu cu
Chua tich Hbi ddng ‘quén tri cung cAp day di va trung thuc cdc théng tin vé tinh hinh
va két qua hoat dong ctiia Nha trrdmg; cd dong hodc nhém c¢d dong sé hiru trén 10%
téng sb vén gbp duge xem xét va trich luc sd bién ban, nghi quyét cua hoi ddng
quan ftri, cac bao céo tai chinh, bdo cao cua ban kiém soét va tai liéu khac theo quy
dinh tai quy ché t5 chic va hoat dong ciia Nha truong; |

g) Dugc chia mdt phén gid tri tai sdn con lai cia truwdng trong sb tai san thude
s& hiru chung hop nhét c6 thé phan chia twong vng vai ty 18 vén gop trong vén diép
1& ctia trudng khi trudng bi giai thé;

h) Céc quyén khac theo quy dinh clia phap ludt va quy ché & chire va hoat
dong cua nha trudng.

3. Thanh vién gbp vdn co cac nghia vu sau déy:

a) Thanh toan du s6 vén g6p di cam két trong thdi han 90 ngay, ké tir ngay chu
truong dugce phé duyét; chiu trach nhiém vé cée khodn ng va nghia vu tai sdn khéac
cla trudng trong pham vi s6 vén da cam két gop vao trudng;

b) Tuén thi quy ché va cdc quy dinh quan ly ndi bd clia Nha trwdng;

¢) Chép hanh quyét nghi, quyét dinh cia dai hdi ddng ¢b dong, chi sé hiru truong;

d) Céc nghia vu khac theo quy dinh phép luét va quy ché t& chirc va hoat dong
ctia Nha trudong.

Piéu 13. Chit s& hitu va nhiém vu, quyén han ciia Hdi ddng quan tri

Chu s hitu thue higén nhi€ém vy, quyén han cia 1161 déng quan tri theo quy dinh
tai khoan 2 diéu 12 cta Luét gido duc nghé nghiép va cac quy dinh sau day:
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a) T chirc thue hién céc nghi quyét cta dai hoi déng cb dbng;

b) Quyét nghi phuong hudéng, muc tiéu, chién luoc, quy hoach, ké hoach phat

trién va quy ché, t8 chirc hoat dong cia Nha trudng;

¢) Quyét nghi co cau td chic trudng; vé viée thanh lap, sdp nhap, chia, tach, giai thé

cac td chire ctia Nha truong; vé viée bd nhiém, mién nhiém Hiéu truéng va d& nghi co
quan Nha nudc c6 thim quyén cong nhén hoiic khdng cong nhan Hiéu trudng;

d) Quyét nghi phuong hudng hoat dong déo tao; hop tac qubc té;

d) Quyét nghi nhitng vin dé& vé& td chirc, nhan su, tai chinh, tai san va phuong

- huéng dau tr phat trién cia Nha truong;
e) Giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét cua Hoi déng quan tri, dai hoi déng
cb dong, viéc thue hién quy ché dan cht trong hoat déng ciia Nha truong.

g) Du kién chuong trinh, chudn bi tai 1iéu phuc vy hop dai héi ddng cb dong;
triéu tap dai hoi ddng cb déng hop thudng ky hodc dot xudt theo quy dinh tai quy
ché tb chire, hoat dong cua trudng;

h) Théng qua cac quy dinh v& sé lugng, co ciu lao ddng, vi tri viéc lam; tuyén
dung, quan ly, s& dung va phat trién doi ngll gido vién, can b§ quan ly, ngudi lao
ddng ctia Nha trudng;

i) X4y dyng va trinh dai hoi ddng cb déng thong qua chién luge diu tu, ké
hoach phat trién co s& vat chit va quy ché tai chinh ndi bd cha Nha trudng;

k) Thoéng qua chién lugc va ké hoach phat trién ddo tao, nghién cau khoa hoc,
hop tac quéc té do Hiéu trudng dé xudt;

1) Quyét nghj vé& viéc xdy dung, sira ddi, bd sung quy ché td chic, hoat dong
clia trudng; thong qua quy ché t chirc, hoat dong ciia trudng sau khi da duge dai
héi déng cb dong théng qua nhiing quy dinh lién quan dén tai chinh;

m) Béu Hiéu trudng va trinh Gidam déc S Lao déng - Thuong binh va X hoi TP
HCM quyét dinh ¢6ng nhén; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém cac Phé hiéu trudng;

n) Xay dung bdo cdo hoat déng va quyét toan tai chinh hang ndm cua Nha
trutng va trinh 1én dai h§i dbng cb dong thong qua; |

0) DPinh ky hang ndm hodc djt xuét bdo cdo, giai trinh v& céc hoat dong, viée
thuc hién céc cam két cia Nha truong véi co quan quéan 1y Nha nudc, cac bén lién
quan theo yéu cau.

Piéu 14. Higu truéng
1. Vai trd, vi tri ctia Hiéu trudng trudng trung cip
a) Hiéu trwdng trudng trung cip 1a ngudi diing diu trudng trung cap, dai dién
cho Nha trudong trude phap ludt, chiu trach nhi¢m quan ly céc hoat dong ctia Nha
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truong;

b) Hiéu trudng trudng trung cip 1a ngudi didu hanh 5 chire, b may cia
trrdng trung cap;

¢) Nhiém ky ciia Hiéu trudng theo quy dinh ctia Ludt gido duc nghé nghiép va
theo quy dinh vé cOng tac nhin sy, hgp ddng lao dong dugc ky két voi Nha trudng
dé dam bao yéu cau cong tac. ‘

2. Hiéu trudng trudng trung cip phai ¢o di du cac tiéu chudn theo quy dinh
tai khoan 2 Didu 14 cta Lujt gido duc nghé nghiép.

a) Xay dung chién luge, ké hoach phat trién dao tao, nghién ctiu khoa hoc va
hop téc qubc té ctia Nha trudmng trinh Hoi ddng quan tri phé duyét;

b) Xay dung quy dinh vé& sb lugng, co cdu lao dong, vi tri viée lam, tuyén
dung, quéan Iy, sir dung, phét trién ddi ngili gido vién, can bd quén Iy, nhan vién va
ngudi lao dong trinh Hai ddng quan trj thong qua;

c) T chirc tuyén dung, quéan Iy va sir dung d6i ngii gido vién, cén bd quan ly,
nhén vién va ngudi lao dong theo quy dinh ctia phap luit;

d) Hang nim 5 chirc dénh gia, phan loai gido vién, cén bd quan 1y, nhan vién
va ngudi lao dong;

d) Xem xét céc y kidn cha Hoi ddng tu vén trude khi quyét dinh. Truong hop
khéng déng ¥ voi ndi dung cia Hi df’ing tur vAn, Hiéu trudng duge quyét dinh, chiu
trach nhiém c4 nhén vé& quyét dinh va bao cdo Héi ddng quén tri trong ky hop Hoi
ddng quan trj gén nhit; |

e) TS chirc thue hién nghi quyét ctia chil s& hitu trudng va thdng nhét cach
giai quyét theo quy dinh cta phap luat néu phat hién nghi quyét vi pham phép lut,
anh huwéng dén hoat dong chung ctia Nha truong. Trudng hop khéng théng nhét
duoc cach giai quyét thi Hidu trudng béo cdo xin y kién S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hdi TP Hb Chi Minh;

g) Thudng xuyén chim lo cai thién diéu kién lam viée, giang day va hoc tip
cho gido vién, cdn by quan 1y, nhin vién, ngudi lao dong va nguéri hoc;

h) T6 chirc va chi dao x4y dung mdi trudng sy pham lanh manh; bao dam an
ninh chinh tri va trét ty an todn x4 hoi trong Nha truong;

i) Thye hién quy ché dén chi trong Nha trudmg: thye hién céc chinh sach, ché
d6 cia Nha nude dbi voi gido vién, can bd quan ly, nhén vién, ngudi lao ding va
ngudi hoc trong Nha trudng theo quy dinh;

k) Tb chire cdc hoat ddng tu thanh tra, kiém tra, kiém dinh chit luong gido duc
nghé nghiép theo quy dinh. Chép hanh céc kién nghi, quyét dinh vé thanh tra, kiém tra,
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kiém dinh chét luong gido duc nghé nghiép cua co quan, td chirc c6 thdm quyén;

) Quyét dinh céc bién phap dé thwc hién cha truong, nhiém vy, quyén han
ctia Nha trudng theo quy dinh tai Piéu 8 Théng tu 1310/TT-BLDTBXH;

m) Quyét dinh khen thudng, ky luat dbi véi gido vién, can bd quan ly, nhan
vién, nguoi lao ddng va ngudi hoce trong pham vi thdm quyén quan ly;

n) Quyét dinh thanh I4p, giai thé cac Hoi ddng tu vén cha trudng;

0) Cép bing tbt nghiép trung cip, ching chi so cdp, chimg chi dao tao cho
nguoi hoc theo quy dinh cila B§ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

4. B4 nhiém Hiéu trudng, cbng nhin va khéng cong nhan Hiéu trudng

Chu sé hitu trudng cin ¢ tiéu chuin Hi¢u trudng trudng quy dinh tai khoan 2
Didu 14 cta Luat gido dyc nghé nghiép, lua chon va dé nghi ngudi ¢6 tham quyén
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu ndy cdng nhan.

Hb so d& nghi ¢ong nhan Hidu trudng 14 01 bd, bao gdm:

a) Cht s& hitu truong dé nghi ngudi ¢é thim quyén cong nhén (theo mau tai
Phu luc VIIT kém theo Thong tu 1308/VBHN-BLDTBXI);

b) Vin ban dé nghi céng nhin Hiéu trudng trudng (theo miu tai Phu lyc IX
kém theo Thong tur 1310/VBHN-BLDTBXH);

¢) Quyét dinh céng nhan Hiéu trudng trudng trung cip

Trong thoi han 20 ngdy lam viée, k& tir ngdy nhén di hd so d& nghi céng nhan
Hidu trudng trudmg trung cdp cia cha sé hitu trudng, Giam doc S& Lao dong -
Thuong binh va X& héi quyét dinh c6ng nhin Hiéu trudng trudng. Trudmg hop
khéng ddng ¥, phai ¢6 van ban tra 101 va néu 13 ly do.

5. Viée khdng céng nhan Hiéu trudng Nha trudng

Viéc kh@ng cong nhédn Hiéu trudng do chi s hitu truong xem xét, quyét nghi,
giri hd so dé nghj Giam dée S& Lao ddng - Thuong binh va X4 hgi khéng céng nhan
va dugce quy dinh trong quy ché td chire, hoat dong clia trudng.

Diéu 15. Phé hiéu trwéng |

1. Phé hiéu trudng trudong 1a ngudi giup Hidu trudng trong quan ly, diéu hanh
cac hoat dong ctia Nha truong.

2. Pho hié‘;ﬂ trudng trudng phai ¢é dao dirc tot; di c6 it nhit 03 nam lam cong
tac giang day hodc tham gia quan ly gido duc nghé nghiép; 6 béng tbt nghiép dai
hoc trd 16n; da qua ddo tao, bdi duding vé& nghiép vu quan Iy gido duc nghé nghiép;
¢6 du st khoe; ¢o uy tin va ndng lyc quan ly; ¢6 kha ning giao tiép; sang kién, sang
tao trong ¢dng viée; ¢6 kha ning két ndi chi dao va didu hanh.

Riéng Pho hiéu trudong phu trach déo tao thi tiéu chuén bd nhiém, cong nhan
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nhur tiéu chudn déi véi Hiu trudng,

3. Phé hiéu trudng trudng ¢é nhiém vu trye tiép phu trach mot sé linh vyre cong
tac theo sy phan cdng ctia Hiéu trudng; dugc thay mit Hiéu trudng gidi quyét va
chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng va phap luat déi véi cong vige di giai quyét; co
trach nhiém béo céo v&i Hiéu trudng v& tinh hinh thye hién cong viéc duge giao.

4. Nhiém k¥ ctia Pho hiéu truéng theo quy dinh ctia Ludt gido duc nghé nghiép va
theo quy dinh vé& cong tac nhan su, hop ddng lao dong duoc ky két véi Nha trudng,

Ditu 16. Hpi ddng tu vén

Héi dong tr van trong trudng do Hiéu trudng thanh lap dé tu vin cho Hiéu

trudng v€ mot s6 cong viée can thict, li€n quan dén vigc trién khai, thyc hién nhiém

© vy, quyén han cha Nha trudng. T16i ddng tr vén 1am viée theo quy dinh cia Nha

trudng, cu thé:
1. Hoi déng thi dua khen thudng va ky ludt can bd, gido vién, nhén vién;
. Hoi ddng thi dua khen thudng va ky ludt hoc sinh;
. Hdi ddng xét nang bic luong;
. Hoi ddng tuyén dung;
. Hoi ddng tuyén sinh;
. Hoi ddng thim dinh va chon lua gido trinh,
. Céc hoi dbng khac.
Chii tich Hgi ddng do Higu truéng hay Phé hiéu trudng duge Hidu trrdng ty quyén.

~1 N L BN

Piéu 17. Khoa, bd mén trwe thude trudng
1. Can et vao quy mé, nganh nghé déo tao, Hiéu trudng ra quyét dinh thanh
13p cédc khoa, bd modn truc thudc truwdng theo co cdu td chire cua trudng di dugce phé
duyét trong quy ché t6 chirc, hoat ddng ciia trudng. Bao gbém céc khoa:
- Khoa bai cuong - Su pham;
- Khoa Y Duoc;
- Khoa Kinh té;
- Khoa K¥ thuit - Céng nghé;
- B4 mén Gido dyc thé chit;
- B& mén Gido duc qubc phong.
Tuy theo dic thi va quy md cila mdi khoa, Hiéu trudng ra Quyét dinh bd nhiém
cac trudng khoa, phé khoa, hodc phu trach khoa va cac trudng b mon twong ing.
2. Nhiém vy ciia cac Khoa, bd mén trye thuje trivdng
- Quan ly gido vién, nhin vién va ngudi hoc thude khoa theo phan cdp cua
Hiéu trudng; |
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- T4 chirc thuc hién qud trinh dao tao, ké hoach giang day, hoc tp va cac hoat dong
gido duc khac theo chuong trinh déo tao, ké hoach gidng day chung ciua Nha trudng;

- Lap ké hoach va tb chirc thyc hién céc hoat déng gido duc dio tao theo ké
hoach chung cia truong, bao gdm: Xay dung, phat trién chuong trinh dao tao duge
trudmg giao nhiém vy; t chire bién soan dé curong chi tiét cac mon hoc; xiy dung dé
an, bién soan tai lidu, gido trinh theo dinh hudng phat trién cia Nha trudng; td chic
nghién ctru cai tién phwong phap giang day, hoc tap; Xay dung va thuc hién cong
tac kiém tra, ddnh gia két qua hoc tap, rén luyén cta hoc sinh; bao dam chuin déu ra
ctia ngudi hoc theo cam két da duoc cong bd, dap tng nhu ciu st dung cua thi
tredng lao déng. Viée phat trién chuong trinh ddo tao, gido trinh, tai lidu giang day
phai thue hign theo quy dinh ctia B§ Lao doéng — Thuong binh va Xa hoi;

- Lép ké hoach va td chirc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va céng nghé, hop
tac quéc té; hop tac voi cac td chirc khoa hoc va cong nghg€, co s& san xudét, kinh
- doanh lién quan dén nganh nghé dao tao va huy déng sy tham gia ctia doanh nghiép
vao qué trinh dao tao cla khoa;

- Xay dung ké hoach phat trién doi ngii gido vién, nganh nghé dao tao va co sé
vit chét phuc vu cho dao tao va nghién ¢tru khoa hoc, ting cudng diéu kién bao dam
chit lugng dao tao;

- Xay dung ké hoach va t& chiic thyc hién cbng tac gido duc chinh tri, tu twdng,
dao dtc, 16i sbng cho gido vién, nhan vién, ngudi hoc; ¢6 ké hoach dio tao, bdi dudng
néng cao trinh dd chuyén mdn, nghiép vu cho gido vién va nhén vién thudc khoa;

- T chirc ddnh gi4 cén bd quan ly, gido vién trong khoa va tham gia ddnh gia
can bd quan ly trong trudng theo quy dinh ciia Nha truong;

- Quén ly va st dung c6 hiéu quéa phong hoc 1y thuyét, thue hanh do khoa quan
ly, dé xuit xdy dung cac ké hoach van hanh, bao tri phong thuc hanh, céic thiét bi,
dung cy dao tao ctia khoa chuyén mén.

3. Truwdng khoa, Pho Trudng khoa hofc phy trach khoa

- Truong khoa phai ¢é trinh d6 Thac si trd 1én thudc nganh, chuyén nganh phu
hop v&i linh vye dao tao cua khoa. Trudng khoa 1a ngudi cd kinh nghiém trong
cdng tac quan Iy, ¢ trach nhiém td chue thuc hién cdc nhiém vu clia khoa quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay;

- Phé Trudng khoa gitip Trudng khoa trong viée quéan ly, didu hanh cdc hoat
dong cia khoa; Phé Trudng khoa phai c6 trinh dé tir dai hoc trd 1€n, riéng Pho

Trudng khoa phu trach dado tao phai ¢é trinh dd thac si trd 1€n va la ngudi ¢ kinh
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nghiém trong cong tac quan ly. DSi véi khoa khéng ddm nhan nhiém vu chinh dao
tao mot nganh thi Pho Trudng khoa phu trach dao tao ¢é trinh do dai hoc tré 1€n;

- Phu trach khoa c6 trinh d¢ tir dai hoc trd [€n, 1a ngudi ¢é kinh nghiém trong
cbng tac quan ly dio tao, va c6 di ning lyc vé chuyén mon dé quan 1y khoa;

- Truéng khoa, Pho Trudng khoa, phu trach khoa phéi ¢é du tiéu chudn giang
vién giang day trinh d6 trung cép, ¢6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc
va ning luc quan 1}"7, do tudi gift chire vu Trudng khoa, Phé tnréfhg khoa khéng dwoc
qué 70 d6i véi nam va 65 dbi véi ni.

4. Hbi ddng khoa

Tuy theo dac thu cta cac khoa chuyén mén ma Hiéu truomg ra quyét dinh

+ thanh 1ap Hbi ddng khoa:
- Hoi dong khoa duoc thanh ldp dé tur vin cho Trudng khoa trong
 vide trién khai thuc hién céc nhiém vu cta khoa quy dinh tai khoan 2 Didu nay; tu
i vln cho Trudng khoa trong ddi méi quan ly, ddo tao va nghién ctu khoa hoc,
chuyén giao cong nghé cia khoa;

- Hbi ddng khoa co Chii tich hdi ddng khoa va cac thanh vién do Hiéu trudng
bd nhiém trén co s& dé nghi cia trudng khoa. Hoi ddng khoa ¢6 sb Iugng thanh vién
1a 86 1& va ¢o t6i thidu 07 thanh vién, gdm: Trudng khoa, cic Phé trudng khoa, céc
Truéng bd mdn, mdt sb giang vién trong khoa va dai dién cia cée co quan doanh
nghiép c6 trinh d6 va kinh nghiém lién quan dén linh vyc chuyén mén cua khoa
(néu cén thiét);

- Chd tich hoi ddng khoa do Hbi déng khoa béu trong sb céc thanh vién Hoi
ddng khoa theo nguyén tic bé phiéu kin va duge trén 50% tdng sé thanh vién theo
danh sach ctia Hoi dong khoa ddng v;

- Hbi dong khoa hop it nhat mét 1An trong mot hoc ky do Chu tich hoi ddng
khoa triéu tdp. Noi dung cude hop phai duge théng bao trude cho tét ca cac thanh
vién Hdi ddng khoa it nhit 03 ngay trude ngdy hop; cude hop Hoi ddng khoa 1a hop
18 khi c6 it nhit 70% tdng s6 thanh vién tham du; két luén cua cude hop Hoi ddng
khoa ¢6 hiéu Iye khi ¢6 trén 50% tdng sb thanh vién theo danh sich cia Hoi dong
khoa biéu quyét dong y. Bién ban cuge hop ciia Hoi ddng khoa phai duge giri kém
cung v&i nhitng a8 xuét tuong tng cia Trudng khoa khi trinh Hiu trudng xem xét
quyét dinh nhitng van dé lién quan dén t8 chirc nhén sy, hoat déng dao tao, khoa
hoc va ¢dng nghé cta khoa;

- 86 lugng thanh vién va thu tyc lua chon cde thanh vién, viée t& chirc va hoat dong
cta 161 dong khoa duoc quy dinh cu thé trong quy ché td chire, hoat dbng cua truong.
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5. Thanh ldp Bo mén truc thudc truong

- By mén tryc thugc truong la don vi co s& vé dao tao, hoat ddng khoa hoc va
cong nghé cda truong, chiu trach nhiém v hoc thudt trong cac hoat dong dao tao,
khoa hoc va cdng nghé cua trudng;

- B mon tryre thude trudng ¢6 td chirc va hoat dong nhu bg mdn thude khoa va
mdt s& nhiém vy, chitc ning nhu quy dinh déi véi khoa chuydn mén. Nhitng quy
dinh cu thé vé bd mén thude truong duge quy dinh cu thé trong quy ché td chic va
hoat dong ciia trudng trung cép. Hiéu trudng 13 ngudi ra Quyét dinh thanh lap bo
mon trye thude trudng.

Picu 18. B mén truc thude khoa

1. Hidu trwdng 1a ngudi ra Quyét dinh thanh 1ap bd mén truc thuje khoa.
B6 mon trye thuge khoa ¢6 nhiém vu:

- Chiu trach nhi¢m vé ndi dung, chit hrong, tién dd gidng day ctia nhiing mon
hoc duge giao trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cia trudng,
cua khoa; _

- Xay dung va hoan thién néi dung mén hoc; t6 chirc bién soan gi4o trinh, x4y
dung tai [iéu tham khao phu hgp vai ndi dung mdn hoc duge trudng khoa, Higu
trudng giao;

- Nghién ctiu dbi méi phuong phép giang day; t& chirc kiém tra, danh gia qua
trinh va két qua hoc tap cia hoc sinh theo quy dinh ciia Nha trudng;

- Nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, thyc hién cac dich vy khoa hoc
va cong nghé theo k& hoach cia trudng va khoa;

- X4y dung ké hoach phat trién d6i ngii gido vién cua bd mon; tham gia dao
tao, boi dudng ddi ngili gido vién thudce linh vire chuyén mon;

- T6 chirc danh gia cong tac quan ly, hoat ddng dao tao, hoat dong khoa hoc va
cng nghé cia cd nhan, cva by mén, cha khoa va trudng theo yéu ciu cta Hoi dong
truong, Hiéu trudng, Trudng khoa.

2. Tiéu chuin b6 nhiém Trwiéng bd mén

Trudng khoa 13 ngudi d& xudt bd nhiém Trudng bd mdn. Quy dinh bd nhiém
Trudng bd mdn dp dung dbi v&i nhiing gido vién tham gia giang day, thinh gidng
ho#c co hitu ¢é trinh d§ chuyén mon theo diing chuyén nganh dao tao (du tiéu chuén
va duge Nha trudng cho phép giang day) cua Truong Trung chp Dai Viét TP Hb
Chi Minh; Quyét dinh bd nhiém Treong bd mdn [am cin ¢t dé& Hidu trudng Nha
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truong phin cong cdng tac chuyén mdn, phy trach xdy dung chuong trinh dao tao
ting cudng chit luong hidu qua trong cdng tac dao tac. Lam co s& Trudng bd mon
xdy dung chuong trinh dao tao, ké hoach giang day phi hop v6i yéu cdu thue té cua
Nha trudng. Lam co s& dé danh gid, didu chinh chuong trinh dao tao hing nim cta
Nha truong; _

- Trudng bd mén phai c6 bing Thac si trd 1én. PSi véi mot sd nganh dic thu ¢6
thé bd nhiém ngudi ¢é bing dai hoc chinh quy tré 1én;

- Trudng bd mén c6 thé 13 gido vién thinh giang, gido vién co hitu hodc cén b
nhén vién trong trudng c6 kinh nghiém gidng day va cong tac quan ly ding chuyén
. nganh tr 5 ndm tr¢ 1€n;

- La giao vién ¢ uy tin, ning luc chuyén moén dé hoan thanh chtic ning nhiém
: vy dugec giao;
~ La ngudi ¢6 kha ning x4y dung chuong trinh dao tao theo ding yéu cAu cua
B va yéu ciu thye té vé sur phat trién kinh té x& héi;
| - La ngudi thing thin trung thye, khiém tén, gwong miu vé dao dirc 16i sdng,
biét ling nghe va xit Iy cic cong viée ¢b hidu qua;

- Trudmg hop dic biét do Hidu trudng Quyét dinh.

3. Chite niing ctia Truwdéng bo mon

- Chiju trach nhiém truée Nha truong, trude khoa chuyén mén vé cong viée
dugc quy dinh trong trudng;
- Hb tr¢ khoa chuyén mén moi gido vién thinh gidng, thuc hién ké hoach dao
tao va cac hoat ddng chuyén mdn thudc bd mdn quan ly; |

- Xay dung va phé duyét cic D& cuong chi tiét clia mén hoc trong B mon
hodic cia gido vién thinh gidng ciia B mon trude khi dua vao gidng day;

- D& xuit td chire cai tién phuong phap gidng day — hoc tip trong Bd mdn phu
hop vai tinh hinh thye té cia Nha trudmg;

- D& xuit, xdy dung, didu chinh hoic bd sung va bao lwu ¥ kién vé chuyén mén
trong chuong trinh dao tao chinh quy va cac hé dao tao khéc ciia nganh hoc.

4. Nhiém vu cia trwéng b§ mon

- Tu vén cho Khoa chuyén mén trong cong tic td chirc ddo tao;

- Tw v&n cho Khoa chiyén mén 5 chirc quan 1y va sit dung c6 hiéu qua cac vit
tur, thiét bi giang day, hoc tap tai cdc phong Thuc hanh thudc B mén quén ly, luu
trit cac tai liéu lién quan dén qua trinh day hoc, cdc mdn dugc phﬁh cong;

- Lap ké hoach xéy dung dé cuong chi tiét mén hoe thude bd mén quan 1y;
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- T chirc bién soan chwong trinh, @ cuong chi tiét mén hoc theo ding chuyén
nganh;

- P& xuit giao trinh mdén hoc/ hoc phe‘“ln, tai liéu giang day cho cac mén hoc
thudc B§ mon quan ly;

- Chiu trach nhi€ém hoan toan vé& ndi dung, chét lugng chuong trinh mdn hoc va
cée van dé c6 tinh hoc thuét ctia chuong trinh chi tiét mén hoc, cai tién chuong trinh
dao tao cic mén hoc/ hoc phin va ndi dung nghién ctu, céng nghé ciia B6 mén;

- Dua ra céc dinh huéng tr van cho khoa chuyén mén vé cdc hoat dong chuyén
mén, nghién ctru khoa hoc, sinh hoat hoc thudt ciia td bd mén;

- Tham gia hop dinh ky v&i khoa chuyén mén vé cong tac quéan ly déo tao va
xdy dung chuong trinh trong khoa; va td chuc cic hoat dong ngoai khéa, hoat dong
chuyén dé;

- Thyc hién céc nhiém vy khac do Khoa va Nha trudng giao.

5. Thai gian lam vi€e ctia Truwdng bd mon

- Tay theo ddc thu cla tung chuyén nganh, théi gian [dm vig¢e cda Trudng b
mdn s& do Khoa 1én lich, sip xép. Hang thang khoa chuyén mén thong ké cdng viée
va lich 1am viéc cda Trudng bd mdn bao cdo v6i Ban Giam hiéu, Phong Dao tao -
Cong tac HSSV;

- Higu qua cong viée dugce danh gia can cit vao két qué lam viéc ctia Trudng bd mdn;

- Mién nhiém, céch chitc Trudng bd médn: Trudng hgp khoa, b§ mon lam viéc
khoéng mang lai hiBu qua trong cong tic ddo tao s& cét phu cp va thu hdi Quyét dinh
bd nhiém Trudng bd mon.

Piéu 19. Thanh lap cac phong, ban, trung tam, co sé dao tao

Higu trudng can cu quyét dinh ctia cht s& hitu trudng hodc hoi ddng quan tri ra
quyét dinh thanh 1ap cac phong, ban, trung tam, co s& dao tao theo co chu to chirc
clia trudng di duge phé duyét trong quy ché t chic, hoat dong va theo tinh hinh
thue té ctia trudng;

1. Céc phong, ban, trung tdm, co s& dao tao co nhig¢m vy tham muu va giup
Hiéu trudng trong viéc quan ly, téng hop, dé xufit y kién, t chirc thyuc hién cic cong
viée chil yéu cua trudong nhu: Phong Pao tao - Cong tac HSSV, Tb chire - Hanh
chinh - Téng hop, Tuyén sinh - Truyén théng, K& hoach - Tai chinh, Quan tri thiét
bi, Trung tdm Quan h¢ doanh nghiép va gidi thi¢u vi€e 1am va cac co s dao tao
theo chire néng, nhiém vu duge Hiéu trudng giao.

2. Céc phong, ban, khoa, trung tdm, co s¢ dao tao co Trudng phong va ¢o6 thé
¢é cac Giam dbc, Phé Giam dbc, Phé trwong phong. Trudng phong, Phé trudng
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phong do Hiéu trudng bd nhiém, mién nhiém, cach chirc theo quy dinh va duge quy
dinh cu thé trong quy ché t6 chire, hoat dong clia trudng.

a) Trudng phong phai ¢d trinh dd dai hoc trd¢ 1én. Riéng Trudng phong Pao tao
phai cé trinh dé thac s§ tro 18n va c6 kinh nghiém quan 1y, giang day it nhdt 02 nim;

b) Phé trudng phong 13 ngudi gitip Trudng phong trong vige quan 1y, didu hanh
céc hoat dong cia phong theo chire ning, nhiém vy duoce giao, s6 lwvgng Pho truéng
phong tiy theo chirc nang, nhiém vu duge giao va quy md dao tao cua truong, dugc
quy dinh cy thé trong quy ché td chire, hoat dong cia trudng;

3. Nhiém ky ctia Trudng phong, Phé trudng phong 1a 05 niim va ¢6 thé duoc
bd nhiém lai.

4. Cac phong chirc ning cu thé nhu sau:

a) Phong T6 chire - Hanh chinh - Téng hop:

* Chirc ning

Phong T4 chite - Hanh chinh - Tong hop ¢6 chire ning tham muu va gitp Hiéu
trudng quan ly, td chirc thue hién cdc cong tac trong linh virc: Hanh chinh, Téng
hop, T chire can b, thi dua khen thuong - ky ludt va cac nhiém vu khac do Higu
trudng giao.

* Nhiém vu
Cong tdc Hanh chinh

- Kiém tra v& thé thirc trinh bay va ndi dung cc viin ban ban hanh trude khi
clp sb va dong ddu; Theo di, phét hién va kip thai thye hién bién phap chén chinh
cdc sai s6t trong thu tyc hanh chinh trong Trudng. Quan ly va st dung con déu clia
trudng theo quy dinh cia Nha nudéc;

- Cép gidy gidi thiéu, g1ay cong lé€nh cho gido vién, can by, nhén vién duge cir
di cong tic. Ky xé4c nhin gidy di dudng cho khéch dén cong téc tai Truong;

- Lap lich cong tac tuan, pho bién dén cdc don vi, theo ddi dén dde viée thue
lich cdng tac;

- Phéi hop vai cac don vi trong Trudng theo déi, don déc thye hién céc quy
ché 1am viée va cdc chil trrong ké hoach cong tic ctia Hiéu trudng;

- T6 chire cong tac 1 tan, khénh tiét, cac cude hop cia Ban Giam hiéu, céc hdi
nghi do Phong T4 chirc - Hanh chinh - Quan tri dwoc giao 1am dau mébi. Quén 1y, sir
dung va trang tri cac phong hop, td chire tiép khach, huéng din khéch dén lam viée
vai Nha truong.
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- Lam thu ky cdc hdi nghi giao ban; soan thao va ky cac thong bao két luén clia
Hiéu trudng tai hdi nghi giao ban giri cic bd phan; Gidm sat tinh hinh thue hién cac
két Juin giao bén;

- Quan ly, diéu hanh phuong tién giao théng véan tai ctia Truong phuc vu céc
chuyén di cong tac cia Trudng theo quy dinh cia Nha truong.

- Cap nhit céc thong tin tir cdc don vi trong trwdng dé xir 1y, tham muu gitp
Hiéu trudng diéu hanh cbng tic chung cta truérng.

- Tép hgp, phén loai céc tai liéu, thw tr, don thu td cdo, khiéu nai cia cic don
vi, ¢4 nhan trong trudng chuyén dén cdp ¢6 thim quyén giai quyét theo quy dinh ctia
Phap luat.

Cong tac té chive cin bd

- Can ¢t nhiém vu chinh tri, muc tiéu k& hoach dao tao ctia Nha trudng,
nghién ciru d& xuét cac phuong an xdy dung va kién toan by mdy; xdy dung co
chu tb chire, chie nang nhiém vy cda cac don vi, mbi quan hé gifia cac don vi
trong truong;

- Phéi hop véi céc khoa, ban, trung tdm, co s& va phong chitc ning lap ké
hoach tuyén dung va bdi dudng doi ngfi cdn bd, gido vién dap tmg nhu cAu phat
trién cua Nha trudng;

- T6 chire thuc hién quy trinh tuyén dung can bd, nhan vién va hop déng,
chuén bi cdc viin ban dé Hiéu trudng ky quyét dinh tuyén dung va ky hop dong thi
viéc, khodan viéc....;

- Tham muu vé cong tac nhan sy d& Hidu trudng bd nhiém cac chire vy;

- Soan thao cic van ban vé (b chirc nhdn su do Hiéu truedng ban hanh;

- Huéng din va kiém tra cac don vi trong trudng v& ¢bng tac nhan sy;

- Quan ly hd so can bd va lao dong hop ddng;

- Trién khai céc cong téc nang luong hang nim; xét hét thir viée, xin y kién ky
hop ddng chinh thirc;

- Thye hién cac ché do chinh dbi véi cén bd, nhan vién; phd bién cac ché dd
chinh sdch mai cho can bd, nhan vién. Lam thu tyc théi viée, nghi khdng luong, thai
san, tro cAp, ... cho ngudi lao dong theo ché do hién hanh;

- Pam bao quyén l¢i bao hiém x4 hdi cho nguoi lao dong;

- Lap hd so ky luat dé trinh Hoi ddng ky ludt cia trudng xét;

- Thuc hién céc thd tuc: Thanh lap, giai thé cdc phong, ban, khoa, b phin
trong Trudng, didu dong, ludn chuyén gi4do vién, c4n b, nhan vién; Bé nhiém mién
nhi¢m cac chirc vu ldnh dao trong Nha trudng; Tuyén dung gido vién, can bd, nhan
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vién vao lam viée tai Truong; khen thudng, ky ludt gido vién, can bg, nhén vién

trong toan truong.

Cong tac thi dua, khen thuwéng, ky luit

- Xay dung ndi dung, chuong trinh, ké hoach vé& cong tac thi dua, khen
thuéng hang ndm;

- Phd bién, huéng dan céc vin ban thi dua, khen thudng téi cac don vi trong
trueong; don dée kiém tra viéc thue hién cong tac thi dua, khen thudng cdc don vi;

- Téng hop két qua xét thi dua trinh Hoi ddng xét thi dua, khen thudng hang
nim. Lap hd so khen thuéng trinh cap trén xét duyét.

b) Phong Pao tao — Cong tac HSSV:

* Chive nang

- Tham muu cho Hiéu truéng vé cdng tac quan ly, td chire, trién khai, thyc hién

“va phat trién ¢ong téc dao tao, bao gém k& hoach, chuong trinh, hoc liéu, td chire
giang day va chit lwong gidng day theo quy ché dao tao ciia B GD & DT, B Lao
ddng - Thuong binh va X& hoi ctia Trudong Trung clp Pai Viét TP HS Chi Minh da
ban hanh;

- TH chirc thue hién ¢ hiu quéd cdc nhiém vy cbng tdc sinh vién theo quy
dinh va cac nhiém vu khic theo sy phén cdng cua Hiéu trudng;

- Tham muu cho Hiéu trudng va chiu trach nhiém td chire trién khai thue hién
cac hoat ddng cdng tac khao thi cia Nha trudng;

- Tham muu cho Hiéu trudng va chiu trach nhi¢m td chire trién khai thyc hiéh
hoat d6ng vé cbng tac quan ly dio tao cia Nha trudng.

* Nhiém vy

- Phéi hop véi cac khoa, bd mdn va cac phong chirc ning nghién ctu dbi méi,
bd sung va hoan thién myc tiéu, ndi dung, chwrong trinh dao tao, gido trinh cac
nganh; Quan Iy chuong trinh dao tao cac hé;

- Giit vai trd chi chét trong viée tién hanh xay dyng ké hoach, dy bao céc
chién luoc phat trién ctia Nha trueong;

- Pé xudt huéng giai quyét cac didu kién cin thiét phuc vu cho tién trinh ddi
mai phu hop vai yéu cAu dao tao ngudn nhén luc cb chét luong cao;

- Chiu trach nhiém 1a soat lai cdc van ban quy dinh vé ¢dng tac hoc vy, danh
gia hoc phin, ¢b van hoc tip; trén co s& tdng hop ¥ kién tir cac don vi tham muu cho
Nha truong céc didu chinh néu ¢o;

_'Té chite thuc hién ké hoach giang day va hoc tap;
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- TH chirc cong tac xét tdt nghidp, cip bang tdt nghiép, chimg chi dao tao va
quan {i hd so van bing, chirng chi bt nghié€p cla hoc sinh;

- Phébi hop véi céc don vi lién quan dé danh gia chét luong giang day cta gido vién;

- Quan ly dinh mirc giang day cua gido vién va cic ché d6 vé& cong tac giang day;

- Quan ly két qua hoc tép ciia hoc sinh; t6 chire xét hoc tiép, ngimg hoc, cho
thoi hoe va bao luu két qua hoc tip dbi v6i hoe sinh;

- Théng nhét céc biéu miu vé& danh sach hoc sinh thi, ghi bang diém hoc phén,
quy dinh thdi han hoan tit viée cham diém, theo di va thdng bao dinh ky cac
truwdng hgp qua han chua ndp diém:

- La don vi cha trl trong viéc x4y dung ké hoach ndm hoc, trién khai céc khoa
xy dung tién d6 dao tao;

- X8y dyng va quén ly céc quy trinh, quy dinh phuc vu cho cong téc quin ly
dao tao;

- Quan ly két qua hoc tap cia hgc sinh;

- In cac loai bing cip, chiing chi, gidy ching nhan tdt nghiép tam théi cho hoc sinh;

- Phu trach khoa dai cuong, k§ niing mém chuén déu ra;

- Quan 1y, kiém tra, giam sit ké hoach giang day ctia cac khoa chuyén mén;

- Kiém tra hop ddng giang day, bang thanh todn thi lao céc nganh, cac hé;

- Luu tr va quan 1y hd so gidng day cla gido vién thinh giang cta cac khoa;

- T chirc xét hoe tiép, ngung hoc, cho thdi hoc va bae luu két qua hoc tép dbi
vGi hoc sinh;

- Thyre hién céc bdo céo theo yéu cdu cia céc S&, Bd ban nganh;

- Luu trit cac taj lidu dao tao theo quy dinh v& phan cip quan Iy cua Trudng;

- Xéy dung chuong trinh cong téc khéo thi ding quy ché ctia B6 Gido duc va
Do tao, B4 Lao déng - Thuong binh va X4 hdi, dap Gng nhu cdu chung cia nganh
Giao duc - Pao tao, phu hgp vai dic thu ctia Nha truong nhim dam bao va néng cao
chét lugng dao tao; |

- X4y dung va tham muu cho Hiéu trudng ban hanh cdc van ban quan ly, quy
trinh thi - kiém tra, hudng dén vé cong tac khao thi, theo d8i va kiém tra viée thue
hién cac vin ban vé cong tac khao thi sau khi dugc ban hanh;

- Giam sat viéc x4y dung, quan Iy ngan hang dé thi ty luan, thi vAn dap va tric
nghiém cho tét ca cdc mén hoc trong Trudng;

- Phoi hgp v6i cae don vi ¢6 lién quan td chic cdc ky thi tuyén sinh, ky thi tt
nghiép va td chirc, kidm tra, gidm sat cdc ky thi cia Trudng theo phédn cép; giai
quyét cac ton tai, vudng méc va cbng tac phiic khao bai thi;
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- T6 chirc thye hién ddi méi cong téc thi, kiém tra. P& xudt, trang bi céc
phuong tién k¥ thuét cén thiét phuc vu cho qua trinh td chire thi, chdm thi, danh gia
két qua thi. Trién khai timg dyng céc tién bd khoa hoc - cdng nghé vao cic hoat dong
khao thi ctia Trudng;

- Tham gia céc 1ép tdp hudn chuyén mén cta cip-trén va t& chie tip hudn cho
gi4o vién Nha trudng vé cdng tac khao thi; ' |

- Tham muu gitp Higu truéng thue hién cac ndi dung vé dam bdo chét lugng
giao duc trong bé ti¢u chi danh gia chét lwgng do B Gido duc va Pao tao, Bo Lao
dong - Thwong binh va Xa ban hanh, xay dung va thyc hién tu ddnh gid v& cdng tac
dam bao chit lugng ciia Nha trudng;

- Chi dao va td chite thye hién céc ndi dung cdng viée, tich Iy céc tai ligu va
minh chirg phyc vy cho cbng tac ty danh gia va chuong trinh kiém dinh chét lwong
ctia Bd Gido duc va Pao tao, B§ Lao dong - Thiong binh va Xa hoi;

- Phéi hop véi cdc Phong, ban tbng hop x4y dyng va thuc hién cdng tdc cai
cach hanh chinh, quan Iy chét luong dao tao trong Trudng. Hudng din cac don vi
xy dung cédc quy trinh thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning, nhiém vu cda
don vi;

- Tham gia cac dot tp hudn chuyén mén hodic bdi dutng nghiép vu vé cdng tac
dam bao chit luong;

- Thyc hién cac dot khao sat diéu tra (dinh ky) nhim phyc vu cho ¢bng tdc dém
b&o chét lugng cia Trodng;

- Lap ké hoach va tb chic thuc hién cac hoat ddng chinh tri - xa hoi, vin hoa,
vin nghé, thé duc thé thao trong toan trudng cho hoc sinh;

- Theo d&i va t6 chirc thye hién céc hoat dong vé cong tac gido duc tu tudéng
chinh tri cho hoc sinh. Nim tinh hinh tu teéng cia hoc sinh, tham muu cac giﬁi
phap tuyén truyén gido duc pht hop, kip thoi;

- Phi hop tiép nhén va td chire sinh hoat déu khéa cho hoc sinh;

- Thyc hién viéc dénh gia, phan loai hoc sinh theo quy ché rén luyén. Theo
ddi cong tac thi dua, khen thudéng, ky luat trong hoc sinh;

- Xy dyng cac van ban phuc vu cdng tic quan ly hoc sinh, Phdi hop véi cac
phong, khoa ctia Nha trudng trong viée quan Iy hoc sinh. Quan ly va thuc hién céac
ché dd chinh sdch, hoc béng cic loai v&i hoc sinh;

- Quan ly hoc sinh ndi, ngoai trd theo quy dinh ctia B§ Lao dong - Thuong

binh va X& hoi;
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- Phéi hop va van déng hoc sinh tham gia cdc loai hinh bao hiém theo quy
dinh cua B§ Lao dong - Thuong binh va X& hi;

- Quan ly hoc sinh ky tic xa theo quy dinh ctia B$ Lao*ddng - Thuong binh
va X4 hoi. T6 chire moi hoat déng ciia ky tic x4 theo ké hoach ctia Nha trudng;

- Thue hién cng tac bao hiém y & cho hoc sinh toan trudng;

- Phdi hop véi cac clp chinh quyén va co quan & dia phuong noi trudng dong,
xdy dung ké hoach dam bao an ninh chinh tri, trit ty va an toan cho hoc sinh; gidi
quyét kip thot cac vu viée xdm hai dén quyén ctia hoc sinh; hoc sinh duge phan clp,
ay quyén theo Quy ché T4 chirc va hoat dong cia Truong.

- Thye hién cac nhiém vy khac do Hiéu trieong phén cong,

¢) Phong K& hoach - Tai chinh:

* Chire ning '

- Tham muu Hiéu trudng thue hién chirc ning quan ly, diéu hanh céac hoat
dong vé ké hoach va tai chinh ctia Trudong theo quy dinh;

- T chire thue hién céc cong tac vé ké hoach va quan ly tai chinh; cong tdc
hach todn, ké todn theo quy dinh va chi dao ctia Hiéu trudng,

* Nhi€ém vu

- Thyc hig¢n cac vin ban, quy dinh ctia Nha nudc vé cong tac ké hoach - tai
chinh. Gitp Hiéu trudng kiém tra, kiém soét viéc thuc hién cac quy dinh quan ly tai
chinh, ché d tai chinh va cac quy dinh quan Iy ké toan, ché d6 ké toan;

- Xdy dung va td chire thue hién cac k& hoach tai chinh hang nim, trung va dai
han. Huéng dén, don ddc cac don vi 14p va thure hién ké hoach thu, chi hing nim;

- Phéi hop véi cac don vi ¢d lién quan thye hién thu dung, da va kip thoi cée
khoan hoc phi, 18 phi ... cia hoc vién; céc hop ddng lién két dao tao, cic khodn thu
ndp nghia vu clia ca nhan, don vi thude Trudng c6 hoat d(fmg' thu, chi tai chinh. Phi
hop véi Phong Pao tao — Cong tac HSSV xdy dung, td chire thue hién cac phuong
an tai chinh, dinh mdrc thu, chi hoc phi va hgp déng lién két dao tao. Cung cép cho
Phong Dao tao - Cong tac TISSV sb liéu, tinh hinh thanh toan cic hgp dbng dé phdi
hop dbc thu. Tham muu Hidu trudng cic bién phap ting ngudn thu cho Trudng;

- Thye hién cong tac ké toan, bdo cdo quyét toan cic ngudn kinh phi ngén
sach Nha nuédc cip va ngudn kinh phi khac cia Truong theo quy dinh vé ké todn,
ché do ké toan va muc lyc ngin sach Nha nudc. Béo quan, luu trlt cac loai hd so,

chimg tir ké todn theo quy dinh;
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- Lam d4u mdi trong viée xdy dung, sta b1, bd sung Quy ché chi tiéu ndi bé.
Tham muu Hiéu trudng phin phdi cac ngudn quy hang nim theo ding quy dinh va
pht hgp véi tinh hinh thuc té cha Trudng; ‘

- Cung cép s6 lidu va phdi hop véi Phong T4 chirc - Hanh chinh - Téng hop -

dé xudt Hiéu trudng quyét dinh hodc théa thuin véi Chu tich Cong dodn v& dinh
mirc chi dbi v6i cac khoan ngoai quy dinh ctia Quy ché chi tiéu ndi by;

- Thye hién tinh toan va chi tra tién luong, bao hiém xa hoi, bdo hiém y té,
bao hiém thét nghiép, kinh phi céng doan va c4c khoan thanh toan khéc cho cong
chirc, nhéan vién va lao déng hop ddng. Chi tra cac khoan phu c¢lp cho hoc vién va
cac khoan chi khac phuc vu hoc tap, gidng day, nghién ctru khoa hoc, x4y dyng co
- & vat chét, stra chita, mua sfim trang thiét bi... ctia Trudng ding theo quy dinh hién
hanh va Quy ché chi tiéu noi bd;

- Thye hién quyét todn cic loai thué. Kiém quy va theo ddi tai khoan cua
© Trudng tai ngdn hang, kho bac theo quy dinh. Thyc hién cong khai tai chinh theo
quy dinh; |

- Tham gia thAm dinh va gidm sit thyc hién cdng téc tai chinh lién quan dén
in 4n, phéat hanh gido trinh; cic dy 4n dAu tu trang thiét bi, stra chita va x4y dung co
ban ca Trudng. Phéi hop véi TS Quéan 1y co s& vat chét t§ chirc kiém ké tai san
dinh ky theo quy dinh;

- Thuc hién ¢ong tac téng hop, bao céo v& hoat ddng tai chinh theo ché do ké
toan hién hanh. Thyc hién y8u cdu ciia Hidu trudng va cua co quan ¢ thim quyén
v& béo cdo, thanh tra, kidm tra tai chinh. Phat hién va d& xudt xi 1y céc trrdng hop
vi pham nguyén téc tai chinh hodic cdc hién tugng tiéu cuc vé tai chinh, ké toan.

d) Phong Quan tri thiét bi

* Chire nang

- Tham muu Hiéu truéng thue hién cic mit céng tac: quén ly sita chita va bao
dudng co s& vat chét trang thiét bi dién nuéce theo doi bao v€ an ninh trét ty - phong
chdy — chita chdy trong céc co sé clia Nha trudng; |

- T8 chtre thye hién cdc mit cong tdc trén theo ké hoach; sy phan c’ép va chi
dao cua Ban Giam hiéu va Chu tich Hoi déng quan tri.

* Nhiém vu

- Tham muu Hiéu trudng quan ly va thuc hién co s& vit chét theo quy dinh,
dap (mg yéu ciu phét trién cta Truong. Thye hién céc thu tye, lvu tri hd so vé& hé

théng co s& vat chét, trang thiét bi ctia Trudng.
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- Xay dung ké hoach va td chirc thye hién stra chita, ndng cép, duy tu hé thdng
co s& vit chét, trang thiét bi cta Trudmg nhim bao dam cho hoat dong giang day,
hoc tip va cac hoat d6ng khac cia Trudng. T chirc thyc hién cdc dy an xdy dung,
mua sém, sta chiva tai san, trang thiét bi;

- Tham gia vé quén ly x4y dung, mua sdm trang thiét bj. T chirc thuc hién quy
trinh 1ap du 4n déu tu, phé duyét, tb chirc thiét ké, thi céng, nghiém thu, ban giao
cbng trinh, ban giao thiét bj theo quy dinh;

- Thyc hién trang bi tai san, cap phat van phong phim theo sur chi dao ctia Hiéu
tredng. Phyc vu thiét b, phong hoe, giang dudng bao dam hoat déng giang day cua
trudng;

- Quan ly thyc hién stia chiia ban dAu céc thiét bi tin hoe, thiét bi vin phong.
Tu vén, d& xudt sira chita trang thiét bi d& bao dam céc hoat dong trong Trudmg;

- Quéan ly may bom, hé théng dién, hé théng cép thoat nude, hé théng dién
lanh, dién sinh hoat trong toan Trudng. Thuong xuyén kiém tra, theo dai, don dbc
thire hién tiét kiém dién, nude trong Trudng va céc co so.

- Tb chtrc kiém ké tai san; t6 chirc va tham gia hdi dong thanh ly tai san theo
quy dinh,;

- Bao dam vé sinh trong khudn vién Trudng; phong lam viéc cua Ban Giam
hiéu; phong hop, phong hoc, gidng dudng cia Truong;

- Bdo dam an ninh trit ty, phong chdy chita chay trong Trudng. Tham gia cic
16p tap hudn ning cao nghiép vu bao vé, phong chdy chita chay. Hang nim, xéy
dung va trién khai ké hoach phong chdy chira chay; t& chirc tip hudn cho gido vién,
can bg, nhén vién.

d) Phong Tuyén sinh - Truyén thong:

# Chire niing

Phong Tuyén sinh - Truyén théng cé chirc niing tham muu cho Hiéu trudng vé
. cong tdc tuyén sinh va truyén thong cia Nha truong.

* Nhiém vy

- Gitp viée cho Hiéu trudng trong viée thanh 14p Hoi ddng tuyén sinh hang
nim clia trudng; thanh i4p cdc Ban gitp viée lién gquan dén cdng tac tuyén sinh;

- Tham muu cho Hidu trudng céc nganh nghé, Iinh vuc tuyén sinh ¢6 hidu qua
va nhu cdu cha xa hdi vé nganh nghé, linh vuc tuyén sinh dao tao;

- TH chirc didu tra, khdo sét, du bdo nhu céu tuyén sinh hang nim (trinh d6 dao
" tao, nganh dio tao, chi tiéu dio tao, hinh thic dao tao, ndi dung chuong trinh bi
dudng, co s& dio tao, bdi dudng ...} ddi véi tit ca cac loai hinh ddo tao hién nay;
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- Tham muu cho Hiéu truéng nhitng thudn loi, khé khin trong cdng téc tuyén sinh
hing nam, tir 6 dé& ra phuong an tuyén sinh phi hop ciing nhur thay déi trong mé hinh
tuyén sinh dé dat két qua bt nhét theo chi tiéu da dugce théng qua trude do;

- Tham muy thong béo tuyén sinh tit ca cic hé dao tao cho Chi tich Hoi dong
tuyén sinh;

- Lén ké hoadh, td chirc ttr vén tuyén sinh tai céc dia ban tinh thanh tiy theo
khu vue trong yéu va tu vén tuyén sinh tai chd;

- Lap danh séch hoc sinh diing ky, danh sdch hoc sinh tring tuyén, danh sach
hoc sinh khéng tring tuyén dé Hdi dong tuyén sinh xem xét va quyét dinh;

- Tham muu, t6 chirc thyuc hién cdng tac tuyén sinh tir khau: Lap ké hoach (quy

. md, chuyén nganh dao tao; loai hinh ddo tao, co s& lién két dao tao, bdi dudng);

e

hoan tat hé so, thit tuc tuyén sinh; théng tin tuyén truyén, marketing, ban hd so, tiép
nhén hé so tuyén sinh; phéi hop td chire xét tuyén, triéu tép thi sinh trung tuyén;

- Quan ly, kiém tra, giri c6ng vin xac minh vin bing céc hé dao tao, luu trir hd
so tuyén sinh theo yéu ciu cua Bd Gigo duc va dio tao, BS Lao ddong - Thuong binh
va Xa hoi;

- Tu van hudng nghlep, glm thiéu thong tin vé trudng, khao sat v& nganh hoc
cho hoc sinh ¢6 nhu céu; ,

- Chju trach nhiém [én ké hoach, diang ky gian hang va tham gia cac ngay hoi
tuyén sinh do cac don vi phdi hop t6 chirc;

- Phdi hop véi cac phong ban chuyén mén dé trién khai thyc hién cong tic
tuyén sinh, khai giang, thuc hién hop ddng lién két ddo tao, bdi dudng. Pdng thoi
phdi hop véi céc co sd ddo tao, bdi duding, cic co quan, don vi, doanh nghiép lién
quan td chirc héi nghi tu vén, gidi thiéu nganh nghd dao tao, tu van, gidi thiéu vige
lam cho céc dbi trgng tuyén sinh va hoc sinh dwoc dio tao tai trudng;

- Tdng hop, bdo cdo két qua tuyén sinh hang nim dya vao chi tiéu da dé ra
trong ké hoach tdng. Thye hién bio co so két, tdng két dinh ky hoic bao cdo dot
xudt viéc thye hién nhiém vu hodic ndi dung lién quan dén chirc niing, nhiém vy cia
phong theo yéu ciu ctia Hiéu truéng Nha trudong va tham muu béo cdo cép trén c6
thdm quyén; |

- Thye hién cac nhiém vu khac do Chu tich Hoi déng Quén tr1, Ban Giam hiéu
Nha truong phéin cong;

- Tham muu gitp Hiéu trudng thuc hién tham gia céng tac théng tin déi ngoai;
bén tin thong tin co s&; quang cdo trén bao chi, trén moi trudng mang, trén cdc phuong
tién thong tin dai ching, dich vu buu chinh, vién théng, céng nghé théng tin;
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- Tham muu thiét ké, in 4n, phat hanh prochure béng ron, sticker cling nhu cac
4n pham khéc lién quan dén thong tin Tuyén sinl;

- Cédp nhét, cung cﬁp cic thong tin v& tuyén sinh dio tao, bdi dudng trén hé
théng bang tin, quang cdo, Website ctia Nha trudng va khai thac, sir dung hiéu qua
trang Website ctia Nha trudng phuc vu cdng tac tuyén sinh;

- Lién tuc cAp nhat cac thdng tin tuyén sinh méi trén bao dai, nhitng Quy dinh
mdi trong phudng 4n tuyén sinh cling nhu mdt s6 van dé lién quan dén tuyén sinh;

~ Tu van tham ludn, giai dap online bfmg céac kénh chinh nhu Facebook, Zalo,
Email cho hoc sinh ¢6 nhu ciu ding ky hoc tai trudng,

- C6 nhiém vu viét bai dang v& cac théng bdo tuyén sinh, cic théng tin tuyén
sinh m&i nht cia BO Gido duc va Pao tao, Bd Lao ddng — Thuong binh va Xa hai
ban hanh ciing nhu nhiing quy trinh xét tuyén cta Nha trudng dé thi sinh niim bt
kip thoi va lya chon phu hgp.

- Thue hién cdc nhiém vy v& tuyén truyén khac do Chi tich Hoi ddng Quan tri,
Hiéu truedng phan cong.

g) Trung tim Quan hé doanh nghi¢p va gidi thi¢u vi¢e lJam

* Cliuke nang;

- Tham muu cho Hdi ddng quan tri, Ban Giam hiéu trong cong téc td chirc va
quan Iy céc hoat dong gin két va hop tac gilita Nha truong véi cdc doanh nghiép
trong va ngoai nudce, trién khai cac hoat déng hop tac dao tao theo nhu ciu doanh
nghiép va chuyén giao cong nghé; '

- Tham muu, dé xudt va thuc hién cdc hoat dong hd trg phat trién nghé nghiép cho
hoc sinh, tang cudng sy phdi hop gitta Nha trudng véi cac don vi sir dung lao dong
- nhim hd tro viée lam, thue tap cho hoc sinh, nhiing hoat dong nhim héng cao chit lugng
dao tao - nghién ciru khoa hoc ciia hoc sinh.

* Nhi€ém vu:
Cong tac quan hé doanh nghigép:

- Xay dyng ké hoach hop tac gitta Nha trudng véi doanh nghiép; quy trinh va
ca ché lam viée, tiép xtic v4i doanh nghiép trinh Hiéu truéng phé duyét, trién khai,
theo ddi, kiém tra, ddnh gia cac hoat déng hop téc, lién két véi doanh nghiép;

- Théa thuén va ky k&t bién ban ghi nhé véi Doanh nghiép vé vide tiép nhan
hoc sinh thuce tap, lao dong thuc té hang nim. T4 chic dua hoc sinh dén dia didm
lao ddng thuc té, gidm sit, hudng din va gitp d& hoc sinh trong thoi gian lao dong
thue té tai Doanh nghiép; |
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- Thudng xuyén gilr li€n lac vdi cac doanh nghiép nhim duy tri va phat trién
mdi quan hé hep tac giita Nha trudng véi cac doanh nghiép;

- Diu mdi trong viée tiép nhén, quéan 1y théng tin va phdi hop véi cac Phong,
Ban, Khoa chuyén mén trién khai cdc hoat déng dao tao da dang, linh hoat, mang
tinh x4 hoi hoa;

- Hop tac voi cdc doanh nghiép thyc hi¢n cac khoa hoc nang cao, cic chuyén
dé ngfin han, dai han theo nhu clu ctia doanh nghiép;

- Phdi hop v6i cac don vi chire niing cling hop tac véi cdc doanh nghiép trién
khai thue hién, phét tridn nghién ctu tmg dung va chuyén giao cong nghé theo dit
hang cia doanh nghiép;

- Tiép nhan nhitng ¥ kién déng gép clia doanh nghiép dé pkbi hop véi cac don
vi chirc ning tién hanh cap nhat, c4i tién chuong trinh dio tao phi hop véi nhu ciu
thyre t&; tiép cin cong nghé, k§ thuit méi dua vao chuong trinh gidng day;

- Khéo sat, danh gia nhu cdu ngudn nhin luc dbi véi cae nganh nghé Trudng
dang dao tao va thong tin phan hoi cia céc don vi st dung lao déng vé chét luong
dao tao, kha ning d4p Gng cbéng viée clia hoc sinh sau khi ra trrong; |

- Gidi thiéu cdc chuyén gia tai cac doanh nghiép tham gia gidng day tai truong;

- Vén dong cac nguf‘m tai trg hoc béng, trang thiét bi phuc vy hoc tép, tai trg
cho céc chuong trinh nghién ciru khoa hoc c6 tinh kha thi cao, cac hoi théo, cude thi
do Trudng Trung cAp Dai Viét TP b Chi Minh t& chirc nhim dong vién, khich 1¢
hoc sinh va quang b4 thuong hiéu Doanh nghiép;

- Thiét 1ap hé théng thong tin viéc 1am, thong tin hai chiéu gitra truomg véi céc
td chire, ca nhan sir dung lao dong vé nhu céu str dyng lao dong, s6 lugng ngudi hoe
tdt nghiép hang nim theo ting nganh dio tao cua trwedong dé tu vén gi6i thidu viée
lam cho ngudi hoc; gitip cac té chirc, ¢4 nhan c6 nhu cAu sir dung lao déng lya chon
lao ddng phu hgp véi yéu ciu tuyén dung;

- Phéi hop véi cdc Phong, Khoa, Ban, Doan thanh nién trién khai cdc hoat dong
trao ddi kinh nghiém nghé nghiép, gisi thidu cdc nganh n ghé; xéiy‘ dung va khai thac
di¥ liéu cic céd nhén;

- Quan ly va st dung cé hiéu qua nguf")n nhén luc, co s& vat chit va cac
phuong tién, trang thiét bi duge giao,
Cong tac phat trién nghd nghiép va giéi thidu viée 1am:

- Phbi hop véi doanh nghiép va cdc don vi chirc ning t6 chirc cac hoat dong
giao Iuu vai cac don vi str dung lao dong, giip b6 sung kién thire, k§ ning cén thiét
phu hgp voi cdng Viéc sau khi tét nghiép; !
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- Phdi hgp vé6i cac don vi trong Trudng lién hé véi cde co s& san xudt, cdc cong
ty tuyén dung lao d6ng dé hd tro hoe sinh tim kiém viée lam pht hop;

- T chire xfy dung hé théng théng tin v& viée lam, chd thue tap; kha ning dap
ting ngudn nhén lyre va nhu ciu sir dung lao dong dé tu vén, gidi thiéu viée lam, chd
thue tép cho hoc sinh;

- Phéi hop vdi cac Phong, Khoa, Ban, Doan thanh nién td chirc cac hoat dong
hd trg k§ ning va phét trién nghd nghi¢p cho hoc sinh (hoi thao chuyén dé, hudn
luyén k¥ néng, phuong phap hoc tip, héi thi hoc thuit, giao [uu giiva doanh nghiép
va hoc sinh, sinh vién, ...);

- Phéi hop véi cac don vi chirc ning td chire khdo sat tinh trang viéc lam ciha
hoc sinh sau khi t6t nghiép; theo ddi, danh gia thong tin phan hdi ctia cde td chie, cd
nhan st dung lao dong vé kha ning dép (g yéu cAu cong viée clia ngudi hoc sau tt
nghiép;

- Phéi hop véi cdc don vi trong va ngoai trudng 5 chic ngay hdi viée lam,
chuong trinh giao luu déi thoai véi cde nha doanh nghiép;

- Két ndi véi cuu hoc sinh clia Nha trudng nhim tiép nhan nhimg chia sé kinh nghiém
va céc déng gbp tinh thin, vat chit dé gitp do hoc sinh va xdy dyng Nha trudng;

- Chu tri phéi hgp vai cac don vi td chirc san giao dich, hoi cho viée lam.

k) Ban hop tic qube té:

* Chite nang:

Tham muu va giap viée cho Hiéu trudng trong cdng tac dé xuéit cac chu truong,
xdy dung phuong 4n té chirc thuc hién nhiém vu, k& hoach vé& hoat dong hop tac
qudc t& va di ngoai ciia Nha truong,.

* Nhiém vu:

- Xay dung ké hoach, chién lugc, td chic quan ly va huéng din viée trién khai
c4c hoat dong hop tac qubc té va dbi ngoai theo quy dinh ctia phép luat;

- Thudng trye cdng tac xay dyung, cip nhat va trién khai thuc hién céc quy ché,
quy dinh v& hoat ddng hop tac quéc té va dbi ngoai;

- T6 chitc céc hoi nghi, hoi thao quéc gia, quéc t& theo Quy dinh ctia Nha nudc;

- Chu tri va phéi hop vai don vi trong Trudng tim kiém déi tic nude ngoai hop
tac trong dao tao, nghién ctru khoa hoc va nang cao ning lyc can bo; diéu phéi cac
chuong trinh dao tao, céc khéa tap hudn qubc té, cac chuong trinh hop téc, trao ddi

can b, hoc sinh véi doi te nude ngoai;

28



- Chi tr va phdi hop vai cac don vi trong Trudng dé xuét, xay dung cac dé tai,
cac nhiém vu khoa hoc cong nghé va du an quéc té; quan ly céc dé tai nghi dinh th,
céc nhiém vy khoa hoc céng nghé, du 4n qudc té;

- Chd tri va phdi hop véi cac don vi trong Truong c6 lién quan giup Hiéu
trwdng 6 chire cae cude lam vide véi chuyén gia nuée ngodi; quan ly ngudi nuée
- ngoai dén Truong cbng tac, 1am viée va hoc tp theo quy dinh ciia Nha nuéc; '

- Quan ly théng tin, co s& dit lidu vé hop tic qudc té, cic bai bao qubc té; td
chirc phién dich, bién dich cac tai li¢u va soan thao cic vin bin vé hop tac qubc té,
d6i ngoai do lanh dao Trudng giao;

- Xéc nhan céc ban dich tir tiéng nuwéce ngoat ra tiéng Viét va tir tiéng Viét ra
v tiéng nuée ngoai cho céng chic, ngudi lao déng va ngudi hoc trong Trudng.

- Lam bao cdo dinh k¥, hang ndm va bao cho dot xudt vé cong tac hop tac quic
té va dbi ngoai cha Trudng;

- Thue hién cic nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

Piéu 20. Ciac t6 chive nghién ciru khoa hge, cdng nghé; td chitc phue vy dao
tao; co & sin xuét, kinh doanh, dich vu

1. Trudng Trung cdp Dai Viét TP Hd Chi Minh dwoc thanh 14p céc tb chire trye
thudc dé phuc vu hoat dong dao tao nhu: Thu vién; Trung tdm Quan hé doanh
nghiép va gidi thidu viée lam; xudng thuc hanh; phong truyén thdng; cau lac bd; nha
vin héa - thé duc, thé thao; ky tlic x4 va nha &n...

2. Trudng trung cdp duoc thanh ldp co s san xudt, kinh doanh, dich vy dé tao
diéu kién cho ngudi hoc va gié’no vién cua Nha trudng thuc hanh, thyc tip ning cao
kién thire, k§ ning. Viée thanh lap co sé san xudt, kinh doanh, dich vu va t6 chirc
cac hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu cta trudmg duge thue hién theo quy
dinh cua phap luat, ’

3. Céc tb chire quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu ndy khéng ¢6 chirc ning
t8 chire ddo tao, lién két dao tao dé chp viin b?mg, chirng chi.

4. Viée thanh l4p, giai thé, chirc niing, nhiém vu, co céu t6 chirc va hoat déng
cha céc to chirc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay do Hiéu trudng quyét
dinh theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh va dugc quy dinh cu thé trong quy ché
td chirc, hoat dong cia trudng.

Pibu 21. TS chite Pang Coéng san Viét Nam, doan thé va tb chire xa hji

- Hoat dong chi b{:

+ Hoat ddng theo Diéu 1&é Pang Cong San Viét Nam va theo quy dinh cta Hién
phap, phéap luét. Gido duc, tuyén truyén can b, nhén vién, hoc sinh nim vitng va
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thuc hién dung cha truong, dudng 181 cia Dang; Gido duc, tuyén truyén cho hoc
sinh v& nhiing gid tri, truyén thdng dao dirc t5t dep coa din tde Viét Nam, chudn
mure dao dire chung cia x& hoi;

+ Phéi hop véi cac Poan thé chinh trj - x& héi tao didu kién, gitip d& can bod
~ nhan vién va hoc sinh phén ddu, rén luyén dé duge dimg trong hing ngii clia Pang
Cdng san Viét Nam.

- Hoat dong Cong doan co' s6:

-+ Tham gia xdy dyng va giam sat thue hién ndi quy, quy ché, diéu 1& cta don
vi, cac ché dd, chinh sach, phap ludt cé lién quan dén quyén, loi ich clia ngudi lao
dong; phdi hop véi ngudi dimg diu don vi td chie thye hién quy ché dan chi, hai
nghi ngudi lao ddng; hudng din ngudi lao dong giao két hop ddng lao dong, thay
mat nguoi lao dfng xdy dung, thwong lugng va ky két thoa udc lao dong tap thé
theo quy dinh cta phap luvét;

+ Xay dung va ky két quy ché phdi hop hoat déng v&i ngudi dimg diu don vi;
clr dai dién tham gia cac hoi déng cta don vi ¢é lién quan dén quyén, Igi ich cha
ngudi lao ddng; clng v&i ngudi diung dau don vi xdy dung va gidm sét thuc hién ké
hoach dao tao, bdi dudng ning cao trinh dé chuyén mén, nghiép vy, chim lo doi
séng vat chét, tinh thin, cai thién diéu kién 1am viéc cho ngudi lao dong; phéi hop
t6 chire céc phong trao thi dua; vin ddng nguoi lao dong tham gia cac hoat dong x4
hoi, chéng cac té nan x3 hdi, hd trg nhau trong cdng tac, khi khé khan, hoan nan.

+ Téng hop yéu céu, nguyén vong hop phap, chinh dang cia ngudi lao dong;
thyc hién thong tin hai chidu va t§ chic ddi thoai gitia ngudi lao dong véi ngudi
dimg diu don vi nhdm giai quyét nhiing van dé lién quan dén quyén va nghia vu
nguoi lao dong;

+ Tuyén truyén, phd bién va van dong ngudi lao dong thuc hién 5t dudng 161, chi
trrong cta Dang, chinh séch, phap ludt cia Nha nudce ¢ lién quan truc tiép dén ngudi
lao déng, ndi quy, quy ché, didu 1& ctia don vi va nghia vy cta ngudi lao dong;

+ Phat trién, quan ly doan vién; xay dung Cong doan co s& vitng manh va tham
gia xdy dung Dang.

+ Cén b, nhén vién tham gia kiém nhiém céng tac linh dao Céng doan co s&
duoc hudng ché dd phu cdp theo quy dinh va theo quy ché chi tiéu ndi bo.

- Hoat dgng ciia Poan Thanh nién:

+ T8 chire cdc hoat ddng cho hoc sinh tham gia céc hoat dong thé thao, vin
hoa, van nghé, cac hoat dong tinh nguyén xung .kich tao méi truong gido duc, rén
luyén doan vién, thanh nién, nhim g2op phé‘in thyc hién nhiém vu chinh tri, myc ti€u
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gido duc ciia Nha trudong. Dai dién chidm lo va bao vé€ lgi ich chinh ddng cua can bg,
doan vién, thanh nién. Tuyén truyén vén dong hoc sinh sbéng va lam viéc theo Hién
phap va phap luit, tham gia cac hoat dong an ninh trat tur va bao v¢ Té quéc.

+ Pbi véi Thudng true Doan trwdng (Bi thu, Pho bi thu Poan trudng) duge
huéng phu cp theo quy ché chi tiéu ndi bo ctia Nha truong.

+ Céac td chuc xa hoi khéc (Cau lac bd truyén thong va sy kién, CLB cyu sinh
vién, CLB vin héa — vin nghé - thé duc thé thao...): La t6 chirc hoat dong mang
tinh x& hoi, tinh nguyén hoat dong theo quy ché ctia Hoi minh.

Chuwong ITI
TO CHUC HOAT PONG PAO TAO
Muc 1
HOAT PONG PAO TAO

Pidu 22. Nganh, nghé dao tao

1. Trudng trung cdp duogc phép dao tao cdc nganh, nghé trinh d6 trung cp, dao
tao cac nganh nghé so cdp theo Quy dinh tai Nghj dinh 143/2016/ND-CP ngay
14/10/2016 cta chinh phi Quy dinh didu kién ddu tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc nghé nghiép va céc churong trinh dao tao thudng xuyén quy dinh tai diém
a, b, ¢, d khoan 1 d_iéu 40 clia Luat gido duc nghé nghiép theo yéu cdu thi trudmg lao
ddng nhu sau: .

a) Chuong trinh ddo tao thudng xuyén theo yéu ciu cia ngudi hoc; chuwong
trinh bdi dudng, cip nhét, ning cao kién thire, k§ nang nghé nghiép;

b) Chuong trinh dao tao theo hinh thirc kém ¢dp nghé, truyén nghd, tap nghé;

¢) Chuong trinh chuyén giao cong nghg; .

d) Chuong trinh dao tao khéc ¢6 thoi gian dao tao dudi 03 thang;

d) Chuong trinh dao tao dé 14y bing tdt nghiép trung clp va chimg chi so clp
theo hinh thirc dao tao thudng xuyén. '

Céc nganh, nghé d4o tao nhu sau:

HE€ trung cfip:

1. K& toan

2. Tai chinh - Ngan hang;

3. Du lich - Lit hanh;

4, Duoc;
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5.Y S¥;

6. K¥ thuat xét nghiém y hoc;

7. Bidu dudng;

8. Tin hoc ing dung;

9. Xay dyng dén dung va Cong nghiép;

10. Su pham mim non.

3. Viéc dao tao nganh nghé chua co trong danh muc nganh, nghé dio tao trinh
dd Trung cdp duoge thue hién theo Quy dinh tai Nghi dinh 143/2016/NB-CP ngay
14/10/2016 chia chinh pht Quy dinh didu kién diu tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc nghé nghiép.

4. B6i voi cac nganh nghé dao tao

a) Cac nganh, nghé dao tao c6 trong danh muc nganh nghd dao tao cép v
trinh d§ Trung cAp trong Théng tu 04/2017/TT-BLDTBXH ngay 02/3/2017 va
Théng tu 06/2019/TT-BLDTBXH ngiy 28/01/2019 vé viéc bd sung nganh, nghé
dio tao cép IV trinh d¢ Trung cip, cao ding.

b) Thuc hién Hb so ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo Quy
dinh tai Nghi dinh 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cta chinh phti Quy dinh diéu
kién diu tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

¢) Thyc hién quy trinh xiy dung, thAm dinh va ban hanh chuong trinh; t5 chiic
' bién soan, lua chon, thim dinh gido trinh dao tao trinh dé trung cé"lp theo Th(’ing tur

- 03/2017/TT-BLBTBXH ngay 01/3/2017 ctia B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

Picu 23. Chuwong trinh, giao trinh dao tao

1. Xay dung chuong trinh dao tao dugc thue hién theo Thong tu 03/2017/1T-
BLDTBXH cua B39 Lao dong - Thuong binh va Xa héi ngdy 01/3/2017 Quy dinh vé |
quy trinh xdy dung, thdm dinh va ban hanh chuong trinh; td chirc bién soan, lya
chon, tham dinh gido trinh ddo tao trinh d6 trung cép, trinh do cao ding.

2. Yéu ciu vé chuong trinh dao tao

a) Tén nganh, nghé trong chuong trinh dao tao phai tudn thu theo Danh muc
nganh, nghé dz‘alo tao cdp IV trinh d6 trung cAp, trinh d6 cao ding do B6 trudng B
Lao dong — Thuong binh va X& hdi ban hanh va theo quy dinh ciia B Gido duc va
Pao tao di v6i khéi nganh su pham;

b) Néi dung phai dam bao quy dinh vé khéi luong kién thire tbi thiu, yéu cau
v& ning lyc mé ngudi hoc dat duge sau khi tdt nghiép d(”')i?vc'ri trinh @ trung cAp

theo tirmg nganh, nghé dao tao;
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¢) Chuong trinh dao tao phai xac dinh dwgc danh muc va thoi lugng cia tirng
mdn hoc, md dun twong Ung véi phuwong thirc dao tao; thoi gian hoc 1y thuyét va
thai gian hoc thye hanh, thyc tap;

d) Noi dung va thoi luong hoe tip cidc mén hoc chung bit bude duge thyuc hién
theo quy dinh cia Bo trudng B Lao dong - Thuong binh va X3 héi;

¢) Bao dam tinh khoa hoc, hé théng, thyc tién va linh hoat, dap ing su thay ddi
cha k¥ thudt cong nghé va thi trudng lao ding;

f) Phéan bé théi gian, trinh tuy thue hién cdc mén hoc, md dun dé dam bao thuc
hién dugc muc tiéu gido duc nghé nghiép;

) Quy dinh nhitng yéu cdu tdi thidu vé co sé vat chat, dbi ngii gido vién, dé
~ trién khai thue hién chuong trinh ddo tao nhdm dam bao chit luong dao tao;
h) Quy dinh phuong phap dénh gia két qua hoc tip, xac dinh mirc d6 dat yéu
“ cAu vé ning luc cia ngudi hoc sau khi hoc xong cac mon hoc, mé dun ctia chuong
-+ trinh dao tao;

i) N&i dung chuong trinh dao tao phéi phi hop véi yéu clu phat trién ctia nganh,
dia phuong va dét nurde, phu hop véi k¥ thuét cong nghé trong san xudt, dich vy;

k) Bao dam tinh hién dai va hdi nhap qubc t&, ¢6 xu huéng tiép can véi trinh d6
ddo tao ngh& nghiép tién tién cia khu vuc va thé gioi; |

1) Bao dam viéc lién thong gitta cdc trinh do ddo tao trong hé théng gido duc
quéc dan.

3. CAu tric cua chuong trinh dao tao

CAu triic chuong trinh déo tao theo ting nganh, nghé duoc thiét ké gdm:

a) Tén nganh, nghé dao tao;

b) Ma nganh, nghé;

¢) Trinh dg dao tao;

d) Déi tugng tuyén sinh;

e) Thoi gian dao tao;

) Muyc ti€u dao tao;

g) Thoi gian khéa hoc;

h) Khéi lugng kién thire toan khéa hoc;

i) Danh muc va thoi hrgng cdc mén hoc, md dun;

k) Chuong trinh chi tiét cac mén hoc, md dun;

1) Hwéng dén str dung chwong trinh dao tao.

4, Quy trinh x4y dung chuong trinh dao tao

Quy trinh x4y dung chuong trinh dao tao dugc quy dinh nhu sau:
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a) Chuan bj

- Thanh Iap Ban chu nhiém/T4 bién soan chwong trinh; \

+ Ban chi nhiém/T6 bién soan chuong trinh dao tao cho ting nganh, nghé do
Hiéu trudng Nha trudng thanh 1ap dé thuc hién nhiém vu xdy dung chuong trinh
dao tao trinh do trung cﬁp cho ting nganh, nghé dao tao;

+ Ban cht nhiém/Té bién soan chuong trinh ddo tao bao gém: chit nhiém, pho
chii nhiém, uy vién thu ky va cdc thanh vién; sé luong va tidu chudn céc thanh vién
do Hiéu trudng Nha trudng quyét dinh;

+ Thanh vién Ban cht nhién/Td bién soan chuong trinh dao tao 13 nhiing
ngudi ¢ bang tot nghiép dai hoc trd Ién, am hiéu va ¢6 kinh nghiém vé phat trién
chuong trinh; c¢6 kinh nghiém tryuc tiép giang day hoac hoat dong san xuét, kinh
doanh, quan ly trong linh vuc clia nganh, nghé cin xdy dung;

- Ban chii nhiém/T4 bién soan chuong trinh phai xac dinh muyc tiéu cla chuong
trinh, yéu cdu v& ning luc ma ngudi hoc dat dugc sau khi tdt nghiép dbi vai nganh,
nghé dio tao.

b) X4y dung chuong trinh dao tao |

- Xac dinh thoi gian, khdi lugng kién thire, k§ ning va ndi dung dé dua vao
chuong trinh dio tao trén co sé tidu chudn k§ ning nghd, chuén diu ra theo cip trinh
dd cha nganh, nghé dao tao;

- Thiét ké cdu tric chuong trinh dao tao, xac dinh danh myc cdc mén hoc, mod
dun, thoi gian va phan b thoi gian thye hién;

- Thiét ké d& cuong chi tiét cdc mén hoe, md dun theo chuong trinh dao tao da
xdc dinh, yéu cdu va céch thie danh gia két qua hoc tap cia ngudi hoc;

- Té chitc bién soan chuong trinh dao tao, chuong trinh chi tiét cac mén hoc,
mé dun (Theo phu luc 1,2,3 kém theo Thong tu 03/2017/TT-BLDTBXH cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ngay 01/3/2017 Quy dinh v& quy trinh xdy dung,
thdm dinh va ban hanh chuong trinh; t6 chirc bién soan, hwa chon, thim dinh gigo
trinh dao tao trinh d¢ trung cép, trinh d§ cao dﬁng) ;

- Lap so dd quan h¢ va tién trinh dao tao cac moén hoc, md dun dam béo phu
hgp voi trinh tu cta logic nhén thic, logic su pham (Phu luc 4 kém theo Thong tu
03/2017/TT-BLDTBXII clia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa& héi ngay 01/3/2017
Quy dinh v& quy trinh x4y dung, thAm dinh va ban hanh chuong trinh; t& chirc bién
soan, lua chon, thdm dinh gido trinh ddo tao trinh dd trung cép, trinh d cao ding);

- Té chic hoi thao ldy ¥ kién chuyén gia, gido vién, can bd quén ly, cdc nha
khoa hoc, don vi st dung fao dong vé chuong trinh dao tao;
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- Hoan thién dy thao chwong trinh ddo tao trén co s& tiép thu ¥ kién gop y cla
chuyén gia. '

¢) Hoan chinh du thdo chuong trinh dao tao

- Xin y kién chuyén gia 1a gido vién c6 cling nganh, nghé dao tao dé bd sung,
hoan thién du thao chuong trinh déo tao;

- T chire Hoi thao chuyén gia (gdm dai dién cdc chuyén gia clia doanh nghiép,
céc nha quéan ly, nghién ciru va gido vién cla cdc co s& hoat dong giso duc nghé
nghi¢p);

- Hoan thién dy thao chwong trinh dio tao trén co sé cac ¥ kién gop ;

d) T4 chirc thdm dinh chuong trinh dao tao;

¢) Phé duyét va ban hanh chuong trinh dao tao.

5. Quy trinh thdm dinh chwong trinh dao tao

a) Thanh 1ap Hoi déng thdm dinh,

- Hoi ddng thidm dinh do Hiéu truéng Nha trudng ra quyét dinh thanh 1ap, 16
ddng thAm dinh c6 trach nhidm nghién citu (ai liu, chudn bi ¥ kién nhan xét, danh
gia dy thao chwong trinh dao tao;

- Hoi ddng thidm dinh c6 trach nhiém td chiic t van v& chuyén mén gitp Hiéu
trudng Nha trudng trong viéc thdm dinh chuong trinh ddo tao; nhan xét, danh gia va
chiu trach nhiém vé& chét lugng chuvong trinh dao tao;

- Co chu thanh phdn Hoi dong thdm dinh bao gdm céc nha gido, can b quan ly
. gido duc nghé nghi¢p, can b khoa hoc k¥ thuit cia doanh nghiép va khong bao
gdm thanh vién cﬁé Ban chil nhiém/Té bién soan chwong trinh. Hoi ddng thim dinh
¢6 it nhét mot phin ba thanh vién 14 nha giso dang giang day & cép trinh do dio tao
va nganh, ngh trong ing; ;

- Hé1 déng tham dinh c6 it nhit 7 nguoi gdm: Chu tich, phé chu tich, uy vién
thu ky va cac thanh vién; trong do6 c6 it nhét 02 uy vién phan bién thudc mdt co sé
- gido duc nghé nghiép khac va dai dién co quan quin ly nha nuéc v& gido dyc nghé
nghiép.

b) Tidu chuén cta thanh vién Hoi ddng thim dinh

- C6 bang tbt ‘nghiép dai hoc tré 1én;

- C6 it nhét 5 nim kinh nghiém gidng day hodc hoat dong san xuét, kinh doanh,
quén ly trong linh vyc cta nganh, nghé cin thim dinh;

- Khuyén khich céc trudng méi gido vién c6 uy tin cia cdc co s& dao tao nudc
ngoai tham gia F6i ddng tham dinh.

¢) T4 chirc tham dinh chuong trinh dao tao
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Ban Cht nhiém/TH bién soan chuong trinh ddo tao ¢6 trich nhiém béo cdo két
qua bién soan chuong trinh &é Hoi ddng thidm dinh thao ludn, danh gia v& du théo
chuong trinh dao tao; Chu tich Hoi déng tham dinh két ludn vé chét lugng cia
chuong trinh dao tao da duge danh gia.

d) Chu tich Hi ddng thdm dinh béo céo két qua thdm dinh chuong trinh dao
tao dé Hiéu truong Nha trudng xem xét, quyét dinh ban hanh.

e) Ban hanh chuong trinh dao tao

Hiéu trudng cin cir két qua thdm dinh chuong trinh dao tao ctia Hoi ddng thim
dinh, chinh sira chuong trinh ddo tao theo gop ¥ clia 111 ddng thdm dinh. Sau khi
Hoi ddng thim dinh théng qua bién ban chinh sira s& ky xdc nhin, Hiéu trudng ra
quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao trinh d6 trung céip lam co s& déng ky hoat
dong gido duc nghé nghiép va td chire dao tao theo quy dioh.

f) Cap nht va danh gid chuong trinh dao tao

- Hang nim Nha truong xay dung ké hoach v& viée xay dung, diéu chinh, cip
nhét, bd sung chuong trinh dao tao cho timg khoa hoc. Hodic it nhat 03 ném 01 lan,
Hi¢u trudng cac trudong thanh 1ap H6i ddng chuyén mén dé td chire danh gia lai
chuong trinh d4o tao dd ban hanh dé cip nhat, bd sung nhitng thay dbi trong quy
dinh ciia nha nuée, nhitng tién bd méi cia khoa hoc cong nghé trong linh vue
nganh, nghé dao tao; céc két qua nghién ciru lién quan dén chuong trinh, nhiing thay
déi trong cac mbn hoc, md dun hodic ndi dung chuyén moén dé phi hop véi thue tién
san xudt, kinh doanh va dich vy cta thi trudng lao dong;

- Viée stra ddi, cap nhét, bd sung nhitng ndi dung trong chuoeng trinh dao tao
dugc thuc hién theo quy trinh rat gon va td chirc don gian hon, tuy theo mirc dé sira
ddi, cép nhét, didu chinh va do Hi¢u truéng Nha trudng quyét dinh;

- Hiéu trudng cic trudng ban hanh chuong trinh dio tao da duge sta doi, cap
nhét, bd sung trén co s& d& xudt cta Hdi ddng chuyén mon sau khi chuong trinh dao
tao dd dugce hoan thién.

g) Gido trinh dao tao

- Can cir khéi luong kién thuec t6i thidu, yéu cdu vé ning luc ma nguoi hoc dat
duge sau khi tét nghiép va chuén dAu ra dbi véi ting trinh d6 dao tao; quy trinh xay
dyng, thdm dinh va ban hanh chuong trinh ddo trinh d6 trung cdp, trinh d6 so cép
theo quy dinh ctia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B§ Gido dyc va Pao tao,
trudng trung cép td chie bién soan hodc lya chon va phé duyét chuong trinh dao tao

trinh d§ trung cAp theo timg nganh, nghé; chuong trinh dao tao trinh do so cép theo
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timg nghé va cdc chuong trinh dao tao thudng xuyén dé sir dung lam chuong trinh
dao tao cia trudng minh.,

- Trudmg t& chiic bién soan hofic lya chon gi4o trinh; duyét gido trinh dé st
dung lam tai liéu gidng day, hoc tip cla trudng. Gido trinh dao tao phai cy thé hoa
yéu clu vé ndi dung kién thire, k¥ nang cia timg md-dun, tin chi, moén hoc trong
chuong trinh dao tao, tao didu kién dé thuc hién phuong phép day hoc tich cyc.

Didu 24. Tuyén sinh, té chirc va quan ly dao tao
a) Tuyén sinh:

Trudng tu chi xdc dinh chi tiéu tuyén sinh, xdy dung ké hoach tuyén sinh hing
nam trén co s& nhu c¢u nhén lyc truc tiép trong san xudt, kinh doanh, djch vu cua
nganh, dia phuong va niing lyc dao tao cia Nha trudng theo quy dinh cia Bd Lao
dong - Thuwong binh va Xa hdi, B6 Gido duc va Pdo tao ddi véi khdi nganh su
pham, Duge t& chire tuyén sinh, ddo tao trinh do trung cip va trinh d6 so clp khi da
duoc clp gidy ching nhin ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép.

b) Té chire va quan Iy dao tao:

- Trudmg t6 chirc va quan 1y ddo tao theo quy dinh ciia B8 Lao déng — Thuong
binh X& hoi. Té chic dao tao cic nganh nghé da duge Téng cuc Gido duc Nghé
nghiép cép gidy chimng nhan Hoat dong nghé nghiép;

- Viée tb chirc va quan 1y dao tao duge thuc hién theo nién ché dbi véi hé trung
c¢Ap va duge thye hién theo Thong tr 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/2017 quy
dinh v& viéc 15 chire thye hién chuong trinh dao tao trinh do trung cé‘ip, cao dezlng
theo nién ché hoic theo phuong thirc tich liiy mé dun, tin chi, quy ché kiém tra, thi,
xét cdng nhén tét nghidp;

- béi v6i mdi khéa hoc, trude khi td chire dao tao, Phong Pao tao — Cong tac
HSSV 1én ké hoach dao tao tdng thé va trién khai cho céc khoa chuyén mén xy
dung ké hoach dao tao, tién dé dao tao cho tirng 16p, tirng khoa hoc;

- Trudce khi khai giang 1 16p hoc, 1 khoa hoc, ... Cac khoa 1én thoi khéa biéu
dé moi gido vién giang day, phai lap ké hoach dao tao (Ghi 16 s6 lwong hoc sinh, sb
tiét giang day, phuong thitc dao tao, trinh d6 gito vién, didu kién yéu ciu dé giang
day, ...);

- Cac khoa chuyén mon 1dp du toan kinh phi rd vé thu lao giang day, hd tro
kinh phi, thil lao chdm bai, ... (Trong bang dy todn phai c6 chit ky duyét cta khoa,
Phong K& hoach - Tai chinh, Phong DBao tao — Cong tac HSSV, Ban Giam higu);
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- Dbi véi cac 16p cb sé hugng hoc sinh it, khoa chuyén mén cdn cr vao tinh
hinh thue t& d& xuét phuong én giang day cho pht hop, van phai dam bao vé chét
lugng, chudn dau ra cia chuong trinh dao tao;

- Té chire giang day theo muc tiéu chuong trinh ddo tao, phuong thire dao tao,
hinh thire dao tao. T chire cho con nguoi hoc tap, thuc hanh tai doanh nghiép théng
qua hop ddng véi doanh nghiép. T chirc dénh gid qua trinh dao tao va két qua hoc
tp cia nguoi hoc theo quy dinh,;

- Trudng chiu trach phiém t& chic va quan ly dao tao theo khoa hoc, ndm hoc
va hoc ky, thye hién quy ché va chwong trinh dao tao déi véi mdi nganh nghé dao
tao, trinh dd dao tao, hinh thie dao tao;

- Viée td chirc, quan ly, danh gia qua trinh dao tao dbi véi chuong trinh lién két
dao tao vai nuée ngoai thuce hién theo quy dinh hién hanh cta Viét Nam vé hop tac,
dhu r v&i nude ngoai trong linh vuc gido duc, dao tao.

Pidu 25. Kiém tra, thi va xét cong nhén tét nghiép

1. Xét cong nhén t&t nghiép Théng tw 09/2017/TT-BLPTBXH ngay 13/3/2017
quy dinh v& viée td chtre thure hién chuong trinh déo tao trinh dé trung cp, cao ding
theo nién ché hodic theo phuong thire tich liiy mé dun, tin chi, quy ché kiém tra, thi,
xét cong nhén &t nghiép;

2. Xét cong nhén tdt nghiép va ra Quyét dinh cdng nhan tét nghiép

Dé xét didu kién cong nhan tdt nghiép cho hoc sinh chn thue hién theo céc
budce sau:

Budge 1: Sau khi (6 chire thi (6t nghiép cho hoc sinh: chim nhit san 10 ngay ké
tlr khi khoa giao bang diém cho bé phan dit [iéu, thi bo phan dir li¢u xut dir liéu cho
céc khoa dé khoa tdng hop lam d& nghi xét cong nhan tdt nghi¢p (bang diém toan
khéa cta titng hoc sinh trong dot xét tot nghiép theo danh sach); Cac khoa 13p danh
sach dé& nghi xét ¢dng nhin t6t nghiép cho hoc sinh. Trong dé cac khoa loc danh
sach hoc sinh da didu kién céng nban tdt nghiép (Khéng dwa danh sach dé nghi bao
gt“)m nhiing hoc sinh khéng da diéu kién tbt nghiép, con ng mon);

Budc 2: Phong Dao tao - Cong téc HSSV nhén tir khoa: “bao gdm: T trinh dé
nghi xét t6t nghiép, Danh sach du diéu kién va khong du diéu kién xét 6t nghiép, HO
so xét, Chuong trinh dao tao ¢6 chii ky ctia Ban Gidm hiéu, Bio cdo tién dd Dao tao™;

Trong vong 15 ngay ké tr ngay Khoa chuydn mén dé nghi xét 6t nghidp,
phong Dao tao — Cong tac HSSV kiém tra lai toan bd bang diém cia hoc sinh, sinh

vién theo danh sach va xuat dit liéu xét cong nhén tot nghiép;
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D&i vé6i cac trudng hop khéc s& tiy thude vao tinh hinh thue té dé thye hién.

Budc 3: Phong Dao tao - Cong tac HSSV thanh 14p Hoi déng xét cbng nhan tot
nghiép va két hop voi cac khoa, phong ban chuén bi hd so dit lidu xét. Cy thé:

- Phong K& hoach — Tai chinh: Lam bao cdo vé viée thu hoc phi, 1& phi;

- B phan hd so: Bao co v& hd so dau vao, hd so t6t nghiép, xdc minh viin bing
(néu cb);

- B6 phén dit liéu: Bdo céo vé diém sd, phén loai hoc sinh;

- Khoa chuyén mén: Béo cdo vé ké hoach giang day, thdi gian giang day toan
khéa; Hoc sinh bao luu, chuyén nganh; Nhing thudn loi, khé khin trong qua trinh
dao tao; |

- Phong Phong Dao tao - Cong tac HSSV: Béao céo vé chwong trinh dao tao,
tién d6 dao tao va bdo cédo vé qua trinh rén luyén, thue hién cic ndi quy, quy dinh
ctia Nha trudng trong qud trinh hoc;

Buéc 4: Sau khi Hai ddng xét cong nhin tét nghidp thdng qua: Trong vong 5
ngay, Phong Pao tao - Cong tac HSSV 1am bién ban hop xét ¢éng nhén it nghlep
va ra Quyét dinh céng nhén t6t nghiép cho hoc sinh;

Bude 5: Trinh ky Quyét dinh.

Pidu 26. Cip va quin ly b%ng tot nghiép trung cip, chitng chi so cép,
chitng chi dao tao

1. Cip va quan Iy bing t&t nghiép trung cAp, chitng chi so ¢ép, chimg chi dao
tao duge thuc hién theo Théng tw s& 10/2017/TT-BLDTBXI, ngay 13/3/2017 cia
B6 Lao déng — Thtrong binh va X3 hai Quy dinh v& mau bang tbt ngh1ep trung cép;
in, quan ly, cép phat, thu hdi, hiy bo bang t6t nghiép trung cép;

- Vin bang, in phdi vin bang va cap vin bang cho ngudi hoc duge thue hién
theo quy dinh sau: hoc sinh hoan thanh chuong trinh dao tao trung cép, ¢t du diéu
kién thi dugce du thi tot nghiép. hofic khoa ludn tot nghiép, néu dat yéu cau hoic tich
lity @t s& don vi hoc trinh theo quy dinh va dap tng chudn dau ra cta trudng thi
dugc Hiéu trudng Nha trudng cdp bang tdt nghiép Trung cap;

- Nha trudng in phdi viin bing, cp viin biing cho hoc sinh du didu kién; cong
bb cong khai céc théng tin 1ién quan vé& viin bing cho hoc sinh trén trang thong tin
dién tir ciia Nha trudng;

- Viin bang tdt nghiép duoc cip kém theo véi bang diém, ban sao va ching chi
cua chuong trinh dao tao.

2. Quén ly bing tét nghiép trung cap, chimg chi so ¢dp, chimg chi dao tao
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a) Khi cip bang tbt nghiép cho ngudi hoc, cac trudng phai lap s6 cp bang tdt
nghiép theo miu quy dinh, trong d6 ghi rd s hiéu, s6 vao sb cép bing ot nghiép. Viée
lap 30 hiéu, sd vao sb cép béng t6t nghiép duge thuc hién theo quy dinh nhu sau:

- $6 hiéu ghi trén phdi bang tét nghiép dugc 1p lién tuc theo thir tr s& ty nhién tir
nho dén 16n trong todn bd qué trinh hoat déng ctia trudng tir khi thuc hién viée tu in
phdi bing tdt nghiép dam béao phan biét duge s& hidu cha tiing loai bing t6t nghiép;

- 86 vao sb cdp bang tdt nghiép duogc 14p lién tuc theo thir ty sd tw nhién tir nho
dén 16n theo timg ndm tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bao phan biét duge
s0 vao sb clp cua timg loai bing tét nghiép, nim cip va trudng cp bing tt nghiép.

b) D6i voi phoi bing tdt nghiép bi hu héng, viét sai, chit luong khong bao
dam, chua st dung do thay d6i mau phoi thi Hiéu trudng phai 1ap hoi dbng xir ly va
c6 bién ban hiy bd, ghi 15 s§ lugng, sé hiéu va tinh trang phéi bang tot nghiép trudc

khi bj hily bo. Bién ban hiy bo phai duge Iuu trit vao hd so dé theo ddi, quan 1y va

- viéc huy bd phai duge bdo cdo S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi truong

déng tru s¢ chinh trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hity phéi bing t6t nghiép dé
theo ddi, quan ly; Quy dinh nay cling ap dung déi véi bang tot nghiép bi viét, in sai,
da duoe ky, dong déu. '

¢) Trudng hop phdi bing tdt nghiép bj mét, cic trudng cé trach nhiém 13p bién
ban va thdng bdo ngay véi Co quan ¢éng an, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

. dia phuong noi trudng dong tru s& chinh dé xa ly kip thoi.

3. Thu hdi, hiy bo bing tdt nghiép

Bing t&t nghiép bi thu hdi, hiiy bo trong cac trudng hop sau day

a) Co hanh vi gian 14n trong tuyen sinh, hoc tap, thi ctr, bao v¢ chuyén d&, khoa
ludn tbt nghiép hodc gian lin trong viéc lam hd so dé duge cép béang t6t nghiép;

b) Cép cho ngudi khong du didu kién;

¢) Do ngudi khong ¢6 thdm quyén cip;

d) Bang tt nghiép bi tiy xda, sira chira;

d) Bé cho ngudi khac st dung;

Trudng tryc tiép cdp bang tot nghiép co thdm quyén va trach nhiém thu hdi,
hity bé bing tbt nghiép; néu trudng cip bang tt nghiép dd sap nhap, chia, tach, giai
thé thi co quan dang quan 1y sd gdc cip bing tt nghiép c6 thdm quyén thu hdi, hiy
bd bing tét nghlep

Piéu 27. Klem dinh chiit lwgng giso duc nghd nghlep va (‘Iam bao chit
lwrgng dao tao
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1. Nhiém vy vid quyén han cia Nha truwong vé cong tic kiém dinh chét
lwong gido dyc nghé nghiép

a) Xay dung ké hoach dai han, ké hoach hang nam nhim néng cao chat lugng
gido duc;

b) T chirc tir danh gia chét lugng gido duc nghé nghiép theo tiéu chuén quy
dinh kiém dinh chét lvong gido duc nghd nghiép; ‘

¢) Thue hién kiém dinh chét luong gido duc nghé nghiép theo yéu ciu cia co
quan nha nuée ¢b thim quyén;

d) Thue hién ché do thong tin, bao céo két qua kiém dinh cht luong gido duc;

e) Puge lya chon td chic kiém dinh chit luong gido dyc trong sb céc td chire
kiém dinh chét lugng gido duc duoc cong nhin dé kiém dinh cht lwong Nha trudng
va chuong trinh dao tao;

f) Puge quyén khiéu nai véi cac co quan ¢6 thim quyén vé cac két qua kiém
dinh khéng:daing voi thue tién cia Nha trudmg;

g) Khi duoc cdng nhdn dat tidu chudn chét lwong gido duc nghé nghiép, phai
duy tri va tiép tyc ning cao chét lugng gido duc nghd nghiép va hang nidm phai bao
céo két qua tw danh gid vdi céc co quan nha nude vé gido duc nghé nghiép.

2. Trach nhiém ciia Nha truwdng trong viéc dam bao chét lwgng dao tao

a) Thanh Iap Ban chuyén trach v& dam bao chit luong va ¢6 sy phan ¢ong cu
thé nhiém vy céc thémh vién trong Ban;

b) Xay dung va thyce hién ké hoach dam bao chét luong;

¢) Tu dénh gi4, cai tién, ning cao chét luong ddo tao, dinh ky ding ky kiém
dinh chuong trinh ddo tao, co s& vt chit, doi ngii gido vién, ...

d) Thudng xuyén duy tri va phat trién cac didu kién dam bao chét lwong dao
tao gdm: |

- D81 ngii gido vién, can bd quan ly, nhéan vién;

- Chuong trinh dao tao, gido trinh gidng day, tai li€u tham khdo, ...;

- Co s& vat chit phuc vu gidng day: phong hoc, phong lam viéc, thu vién,
phong thi nghiém, co sd thye hanh, hé thdng théng tin, ky tic xa, ... va cac co s&
dich vu khéc;

- Ngudn Iyc tai chinh.

e) Cong b cong khai céc didu kign dam bao chit luong dio tao, két qua dao tao
va nghién ctru khoa hoc, két qua danh gia va kiém dinh chét lwgng trén céc trang théng
tin clia cac co quan quan ly, ciia Nha trudng va cdc phuong ti€n thong tin dai ching.
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Muc 2:
HOAT PONG HQP TAC QUOC TE

Piéu 28. Nhiém vu va quyén han cita Ban Hop tic quoc té

1. Thue hi€én cac hinh thice hop tac quéc té theo quy dinh:

a} Lién két dao tao;

b) Thanh 14p vin phong dai dién cta sé gido duc dai hoc, trung cap nudc ngoai
tat Viét Naim;

¢) Hop tac nghién cttu khoa hoc va chuyén giao cong nghé, td chire hoi nghi,
hdi thao khoa hoc;

d) Tu vin, tai try, ddu tu phat trién co s& vt ché, trang thiét bi;

¢) Bdi dudng, trao dbi gido vién, nghién ctru vién, can bd quan Iy va 1igu6)'i hoc;

f) Lién két thu vién, trao dbi thong tin phuc vu hoat ddng dao tao, khoa hoc va
cdng nghé; Cung tng chuong trinh ddo tao; Trao ddi cac &n phém, tai lieu va két
qua hoat déng dao tao, khoa hoc va cong nghé;

g) Tham gia céc t6 chire gido dyc, khoa hoc, hi nghé nghiép khu vue va qudc té;

h) Thanh l14p vin phong dai dién ctia Nha truwong & nude ngoai;

i) Tham gia va t& chac thue hién cac hinh thite hop tac khac theo quy dinh cua
phap luéat;

j) Tuén thu cée quy dinh cla phap luat Viét Nam va didu ude quic t€ ma nude
Cong hoa X4 hdi Chi nghia Viét Nam [a thanh vién;

k) Puoc bao hd quyén, loi ich hop phép theo quy dinh ctia phép luit Nha nudc
Viét Nam va diu ude qube té ma nuéc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam 1a
thanh vién;

2. Xay dung va thye hién chién luoe, ké hoach, chuong trinh hop tac quéc té
ngin han, trung han va dai han ctia Nha truong phtt hop véi muc tiéu hoat dong hop
tac qubc té& duge quy dinh tai Didu 46 ctia Ludt gido duc nghé nghiép va chu truong,
chinh sach ctia Nha nuée vé hoi nhap qubc té trong gido duc nghé nghiép.

a) Néang cao chét lugng gido dyc theo hudng hién dai, tiép cin nén giao duc

tién ti€n trong khu vyc va trén the gidi;
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b) Tao diéu kién dé Nha trodng phat trién bén virng, ddo tao ngudn nhan luc c6
trinh d6 va chit luong cao, phuc vu su nghiép phat trién gido duc va cong nghiép
ho, hién dai hod dét nuéc. | ..

3. TH chirc quéan ly va trién khai ¢6 hiéu qua cac chwong trinh, du 4n hop téc
qudc té theo thim quyén.

4. Thue hién dam phan, trao ddi ky két céc thao thudn hop tac véi ddi tac nude
ngoai theo quy dinh cia phap luit.

5. Xay dung co s& dir liéu va hé¢ théng théng tin v& hoat ddng hop téc quéc té,

Didu 29. Quén Iy hoat ddng hop tic quie té

1. Giao nhiém vu quan ly hop tac qudc t& cho mét t8 chirc hodic don vi thuf)'c
truong. '

2. Xay dyng va ban hanh quy ché quan Iy hoat ddng hop tdc quéc té cia trudng
trung cAp phdt hop v6i quy dinh tai Théng tw 1310/VBHN-BLDTBXH, ngay
05/4/2019 clia B¢ trudng B Lao dong — Thuong binh va Xd hoi va cdc quy dinh
ctia phap ludt cé lién quan.

3. Tb chic Cé;C hoat dong hop tac quéc té bao dam thiét thuc, hidu qué; Thuc
hién kidm tra, d4nh gia, tong két cic hoat dong hop tac quéc 1€ cuia nha trudng.

4. Phéi hop véi céc co quan hitu quan dam bao an ninh, trit ty, an toan x hoi

trong cac hoat dong hop téc qubc té.

Chuong 1V
GIAO VIEN, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO PONG
VA NGUOI HQC TRONG TRUONG

Muc 1
GIAO VIEN, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO PONG

biéu 30. Giso vién

1. Nha gido trong truedmg trung cép duge goi 1 gido vién. Chire danh ciia giéb
vién dugc quy dinh trong Diéu 53 ctia Luét gido duc nghé nghiép;

- La ngudi ¢6 nhan than rd rang; ¢6 phdm chét, dao dirc t8¢; ¢b sitc khode theo
yéu cAu nghé nghiép; dat trinh d6 vé& chuyén mén, nghiép vu: ¢ bang tdt nghiép dai
hoc trdr 1én va ¢6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham dbi v&i nha gido giang

day trung cép;
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- Gido vién giang day c6 thé day Iy thuyét, thuc hanh hodc vira day Iy thuyét
vira day thyce hanh;

- Gido vién giang day tai trudng phai dap tmg céc tiéu chudn sau ddy: Co phim
chét, dao dic tot; Dat trinh d chudn dugc dao tao vé chuyén mon va nghi¢p vy; Co
dt strc khoe theo yéu ciu nghé nghiép;

- Cé Iy lich 10 rang.

2. Chudn chuyén mén nghiép vy cla gido vién

- Gido vién tham gia giang day trinh d6 so cdp phai ¢6 bing tét nghiép Cao
ding tr& 1én hodc c6 chitng chi k§ ning nghé dé day trinh dé so cip;

- Gido vién day ly thuyét chuyén moén trinh dé trung cép phai co bing tbt
nghiép dai hoc trd [€én; Giao vién day thyc hanh trinh d6 trung clp phai c6 chimg chi
k§ nang nghé dé day thuc hanh trinh do trung cép;

- Gi4o vién vira day ly thuyét vira day thyc haoh trinh d8 trung cp phai dat chuén
cua nha gido day ly thuyét va chuén ctia nha gido day thuc hanh theo quy dinh;

- Gido vién khong c6 bang tbt nghi¢p cac trudng cao ding su pham, cao ding
su pham ky thudt hodic bang t6t nghiép dai hoc su pham, dai hoc su pham k§ thuat
thi phai c6 chitng chi nghi&p vu su pham. '

3. Co ché tuyén dung gido vién

Trudng trung cdp tuyén dung theo quy dinh ctia B6 Lao dong - Thuong binh va
X# hoi, nha gido phai dam bao cac tiéu chudn tai khoan 1 va khoan 2 didu nay. Uu tién
tuyén dung ngudi c6 trinh dd tir thac s7 trd [én lam gido vién, ngudi c6 kinh nghiém
trong thue t& san xudt kinh doanh, dich vu pht hop véi cac nganh nghé dao tao;

Tuyén dung gido vién phai dam bao céc tiéu chuén chuyén mén nghiép vu quy
dinh tai khoan 2 Diéu 34;

- Péi véi gido vién thinh giang;:

+ Nha trudng moi ngudi cd da tidu chuén va trinh d6 chuin theo quy dinh cta
ludt gido duc nghé nghiép va ctia Nha trudng; '

+ Ngudi duge mdi [a can bd, cong chire, vién chire tai cac co quan td chic
khéc phai dam bao hoan thanh nhiém vu tai noi minh céng tac.

4. Ché d6 lam viéce, dao tao, boi dudng ning cao vé chuyén mén nghiép vu céc
ché d8, chinh sach dbi véi gido vién theo quy dinh cia B Lao dong - Throng binh
va Xa hoi va theo quy dinh cta phap luat

- Gido vién duogc tham gia cdc 16p bdi dudng chuyén mén nghlep vy, duge cir

di hoc néng cao trinh d3, chuyén mén, nghiép vy,

44



- Gido vién 1a GS, PGS, tién si, hodic c¢6 trinh d6 k¥ nz“mg nghé cao néu cé du
stre khoe, tu nguyén kéo dai thoi gian 1am viée va ¢ nhu ciu, co thé tham gia cong
tac dao tao, gidng day, ¢b vén, nghlen cira khoa hoc tai truong.

Piéu 31. Nhiém vy va quyen han c¥ia gido vién

Gigo vién thyc hign nhiém vy va quyén han sau:

1. Giang day theo muc tiéu, chuong trinh dao tao va thyc hi¢n d?ly du, co chét
lwong chuwong trinh dao tao;

2. Nghién ctu, phat trién tmg dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé, bao
dam chét lwong dao tao;

3. Binh k¥ hoc tap, bdi dudng ning cao trinh do ly lun chinh tri, chuyén mén
nghiép vy va phuong phap gidng day;

4. Giir gin phAm chét, uy tin, danh dy cilia gi4o vién;

5. Tén trong nhén cach cia ngudi hoc, d6i x{r cong bang v6i ngudi hoe, bao vé
cac quyén, lgi ich chinh dang ctia ngudi hoc;

6. Tham gia quan Iy va giam sat trong Nha truong, tham gia céng tic Dang,
doan thé va cac cong tac khac;

7. Chip hanh céc quy ché, ndi quy, quy dinh ciia Nha trudng;

8. Thuc hién quy dinh vé ché d3 lam viée ctia Nha truong;

9. Puge bao dém trang thiét bi, phuong tién, diéu kién 1am viéc dé thye hién
nhiém vu theo quy dinh cia Nha trudng;

10. Pugc huéng lwong, phu cép, trg clp va céc chinh sach khac theo quy dinh
Nha truong;

11. Puge dao tao, bdi dudng ning cao trinh dé chuyén mén, nghiép vy theo ké
hoach va diéu kién ctia Nha trudng; duoc tham gia vao viée quan 1y va quan tri Nha
trudng; dugce tham gia céc hoat ddng x4 héi theo quy dinh cia phap luét;

12. Gido vién tham gia hoat ddng khoa hoc va cdng nghé duge hudng quyén
theo quy dinh tai Ludt Khoa hoc va Cong nghé; gido vién lam cdng tc quan ly trong
trudmg néu tham gia gidng day thi duge huéng cic ché d6 dbi véi gido vién theo quy
dinh cua trudng;

13. Tham gia quan ly nguc‘ri hoc va déng gbp trach nhiém véi cong ddng;

14. Quy dinh cu thé vé& gido vién thinh giang dugc ban hanh trén co s& Quy ché
tb chirc va hoat dong nay.

Pitu 32. Nhiém vu v quyén ciia can b quén Iy, ngudi lao ding

Can bd quan 1y, nhan vién, nguoi lao ddng lam cong tic quan ly, phuc vu trong
Trudng Trung cdp Pai Viét TP Hb Chi Minh ¢6 nghia vu thyc hién nghiém chinh

45



cac nhiém vy, churc trach duge phin céng; duge hudng cac quyén lgi theo quy dinh
ctia phap luat va trong hgp dong lao déng va nhiém vu duge phin cong,
Pidu 33. Viéc tuyén dung, st dung gido vién, cin bd quan ly, nhan vién,
ngudi lao dong
1. Gido vién, can bd quan ly, ngudi lao dong lam cong tac giang day, quan ly,

phuc vu trong trudng duge tuyén dung theo quy dinh cia Nha trwong va theo quy
dinh cua phap luat vé lao dong; :

2. Viée tuyén dung, str dung gido vién phai trén co s& danh gia ning luc, dao
dirc ngh& nghiép, hidu qua cong tac va quy dinh ctia phap luat c¢6 lién quan.

Pitu 34. Panh gig, phan loai gido vién

1. Viéc danh gi, xép loai gido vién day nghé dugc thuc hién hang ndm vao
cudi nim hoc;

2. Viéc phén foai giao vién theo cac mure, loéi nhu sau:

- Dat chuén:

+ Loai tot

+ Loai kha

+ Loai trung binh

- Khéng dat chudn

3. Banh gia, xép loai gido vién, gido vién day nghd can cit vao téng s& diém
dat duge cta céc tiéu chi, tiéu chudn va chi sb so VOi diém tdi da. Diém tdi da cua
mdi tiéu chi tuy thudc vao s6 luong tiéu chuén cha tiéu chi;

4. Panh gia, xép loai gido vién, gido vién day nghé theo cip trinh do dio tao
. dugce quy dinh cu thé nhu sau:

a) Déi vai gido vién so cip nghé: C6 4 tiéu chi, bao gdm 15 tiéu chudn;

b) Béi véi gido vién trung clp nghé: C6 4 tiéu chi, bao gdm 16 ticu chuan;

¢) Riéng dbi voi cac gido vién duge giao nhiém vy day ca ly thuyét va thuc
hanh, da dat diém t5i da & chi sb thir nhét twong (g véi cép trinh dd nghé dang
giang day cta tiéu chudn 1 cta Tiéu chi 2, néu di tham gia day thuc hanh;

5. Quy trinh danh gia, xép loai gido vién, gido vién day nghé;

Buéc 1: Gigo vién day nghé ty danh gid, x&p loai (gido vién trung cdp nghé
theo Mau truong ban hanh; gido vién so cip nghé theo Méu trudng ban hanh);

Bude 2: TS bd mén hodc khoa/ phong chuyén mén danh gia, xép loai (gidao
vién trung clp nghé theo MAu trudong ban hanh; gido vién so cip nghé theo Miu
trudng ban hanh);
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Budc 3: Ngudi dimg diu co so day nghé dénh gia, xép loai (theo Mu trudng
ban hanh):

- Théng qua tap thé Lanh dao co s& day nghd, dai dién Dang bo/Chi b, Céng
doan, Poan Thanh nién dé danh gia, Xép loai; «

- Thong qua két qua danh gia, xép loai cho gido vién, gido vién day nghé,

khoa/phong chuyén mon, t6 bd mdn va bao cdo co quan quan ly cap trén.

Muc 2
NGUOI HQC

Pidu 35. Ngwoi hoc

Hoc sinh, hoc cac chuong trinh dao tao dai han trong trudng duge quy dinh tai
Didu 59 ctia Luat gido dyc nghé nghiép, bao gdm: hoc sinh ciia chwong trinh dao tao
trung cAp va chuong trinh dao tao so cip; hoc vién ctia chuong trinh ddo tao thudng
xuyén quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Diéu 40 cia Luat gido duc nghé
nghiép.

Diéu 36. Nhiém vy va quyén ciia ngudi hoc

1. Nhiém vu ctia hoc sinh

a) Chip hanh chd trwong, dudng 18i cia Pang, chinh sach, phép luat cvia Nha
nude va cdc ndi quy, quy ché, diéu 18 cia Nha trudng; '

b) Hoc tép, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach dao tao ctia Nha trrdng; chu
ddng, tich cuc hoc tip, nghién ctru, sang tao;

¢) Tich cire rén luyén dao ditc va phong cach, 161 séng; t6n trong gido vién, can
b6, nhén vién va cac hoc sinh khdc trong Nha trudng; doan két, gitp d& nhau trong
hoc tdp va rén luyén; thue hién nép séng vin hoa trong trirong hoc;

d) Tham gia lao ddng cdng ich, hoat dong tinh nguyén, hoat déng xd héi vi
cdng dong, pht hop véi ning luc va sic khée theo yéu cdu clia Nha trudng va céc
hoat dong khac ctia hoc sinh;

d) Tham gia phong, chéng tidu cye, cc biéu hién va hanh vi gian lan trong hoc
tép, thi, kiém tra va danh gia két qua hoc tip; kip thdi bao cdo véi khoa, phong, bd
phan chirc ning, Hiéu trudng Nha trudng hodic co quan ¢ thdm quyén khi phét hién
nhitng hanh vi ti€u cye, gian 1dn hodc nhitng hanh vi vi pham phap ludt, vi pham ngi
quy, quy ché clia Nha truomg; |

e) Tham gia céc hoat ddng bdo dam an ninh, trdt ty, an toan giao théng, phong
chéng t61 pham va céc té nan xa hoi trong tradng hoc, gia dinh va céng dong;
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) Cd y thic bao vé tai san cua Nha trudng; _

g) Pong hoc phi, cdc khoan [é phi va bao hiém y té theo quy dinh ctia Nha
nude, Nha truedng;

h) Miic ddng phuc ctia Nha trudng phat hanh, deo thé hoc sinh khi dén 16p hoc,
sinh hoat tai Trudng;

1) Pi hoc dung gid. Nghi hoc phéi xin phép theo quy dinh;

k) Phai gilt gin vé sinh, trét ty 1dp hoc, khong lam mét trat tu trong gi® hoc va
khuén vién Nha truong;

1) Khéng hat thube, udng rugu bia khi dén truong, khong st dung dién thoai
trong gi& hoc thue hanh, khéng an uéng trong phong hoc;

m) Phai bdo quan tai san cta Nha trudng va ca nhan, khong duge viét vE Ién
ban, ghé, twomg. Hoc sinh 1am hong, mét tai san caa Nha trudng thi phai bdi thudng.

2. Quyén ciia hoc sinh

a) Pugc nhip hoc theo ding nghé da ding ky du tuyén néu du cac diéu kién
trang tuyén theo quy dinh clia B& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi va clia Truong
Trung cfip Pai Viét TP H Chi Minh. Pugc xét, tiép nhin vao & ky tic x4 theo quy
dinh, phti hgp véi diéu kién thuc té cia Nha trudng;

b) Dugc nghe phd bién vé ché d6, chinh sach ctia Nha nuée dbi vai hoe sinh va
ché d6 chinh sich cda Nha truong;

¢} Duge hoc hai chuong trinh déng thoi, hoc 1én trinh d(f) dao tao cao hon theo
quy dinh cia phdp ludt; duge nghi he, nghi tét, nghi 18 theo quy dinh;

d) Tham gia hoat dong trong t6 chirc Pang Céng san Viét Nam, Poan Thanh nién
Cong san Hd Chi Minh va cic t6 chire tu quan ctia hoc sinh, cac hoat dong xa hdi co
lién quan dén hoc sinh trong va ngodi Nha truong theo quy dinh ctia phap luét;

d) Tham gia nghién ctu khoa hoc, tham gia ky thi tay nghé cac cép, hdi thi vin
~ hoa, hoi didn vin nghé, héi thao va céc cude thi tai ning, sang tao khoa hoc, ky
thudt khac phtt hgp véi muc tiéu dao tao cia Nha trudng;

g) Pugc tham gia lao dong, lam viéc theo quy dinh ctia phap fuét khi di thuc
tép tai doanh nghiép trong khudn khd quy dinh ciia chuong trinh dao tao va cic thda
thuén cia Nha truong va doanh nghigp;

h) Pugc tham gia gop v kién cac hoat dong dao tao va céc diéu kién dam bao
chét lugng gido duc nghé nghiép trong Nha trudng; duogc tryc tiép hodic théng qua
dai dién hop phdp chia minh kién nghi céc gidi phap nhim gép phén xay dung va
phat tridn Nha truong; dwoc d& dat nguyén vong va khiéu nai 1én Hiéu trudng dé
giai quyét cdc vAn d& ¢o lién quan dén quyén va loi ich hop phép ctia hoc sinh;
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i) Pugc cdp bang tét nghiép, bang diém hoc tip va rén luyén va céc gidy to
khac lién quan; duge giai quyét cdc thd tuc hanh chinh khi du diéu kién céng nhin
tt nghiép,

k) Dugc cham séc ste khée trong qua trinh hoc tip theo quy dinh;

1) Dugc hudng cac quyén khéc theo quy dinh cta phap luat va Nha truong.

3. Nhirng viéc hoc sinh khong dwgc [am

a) Xac pham nhén pham, danh dy, uy tin, xdm pham thén thé dbi v&i nha gido,
can bd, nhén vién va hoc sinh trong Nha trurong;

b) Gian l4n trong hoc tap, thi, kiém tra va lam gia hd so dé huéng cac chinh
sach d6i véi hoc sinh,

¢) Tu y'nghi hoe, nghi thyc tap, thue hanh khi chwa duge sy ddng ¥ cia gido
vién bd mdn; gido vién chi nhiém, khoa ho#ic Phong Dao tao - Céng tic HSSV;

d) Say rugu, bia khi dén 1&p; ht thudc trong khuén vién Truong;

d) Gay rdi an ninh, trit ty trong khudn vién Trudng hodic noi cong cong;

g) C6 ¥ vi pham céc quy dinh vé& an toan giao thong;

h) Té chitc hodc tham gia danh bac dudi moi hinh thirc;

i) San xvét, mua bén, van chuyén, phat tan, st dung, tang (it hodic 161 kéo
ngudi khac sir dung vii khi, chét nd, chét chdy, chit ddc, ma tuy, chét gy nghién va
c4c loai chit cAm khac, céc tai liéu, 4n phdm c6 ndi dung chira thong tin phan dong,
ddi truy di nguoc vai truyén théng, ban sic vin hoa dan toe va cde tai lidu cAm khéc
theo quy dinh cia Nha nuéc; t& chirc, tham gia, truyén ba mé tin di doan va cic
hanh vi vi pham khéc trong Nha trudng; i

k) Ding tai, binh ludn, chia sé cdc bai viét, hinh 4nh ¢6 ndi dung dung tuc, dbi
truy, bao lyc, phan dong, xdm pham an ninh qudc gia, chéng pha Pang va Nha
nude, xuyén tac, vu khbng, xtic pham uy tin cta td chire, danh du v nhan phim cia
ca nhén trén mang Internet; '

1) TS chirc, tham gia cic hoat dong tap thé hodic c4 nhan mang danh nghia Nha
truedng khi chua dugc Higu trudng cho phép;

m) Céc hanh vi khéc trai v6i quy dinh ctia phap ludt, trai quy ché, quy dinh, ndi
quy, diéu 1& ban hanh trong Nha trudng.

Chwong V
TAI CHINH, TAI SAN CUA TRUONG

Pidu 37. Quan Iy va st dung tai khoan
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Trudng Trung cdp Pai Viét TP HO Chi Minh thue hién cdc quy dinh vé ngudn
tai chinh; mirc hoc phi dich vu dao tao, 1& phi tuyén sinh; co s& vét chat, thiét bi dao
tao; quan Iy va sir dung tai chinh, tai san theo quy dinh ctia Luéat gido duc nghé
nghiép va cic quy dinh sau day:

1. Trudng Trung cdp Dai Viét TP HO Chi Minh quan I va st dung tai san theo
quy dinh ctia phép luat d6i véi dét dai va tai san nha nude giao hoic cho thué va cac
tai san khac thudc s& hitu ctia nha diu tu dé bao dam cic hoat dong ddo tao cua
trudng;

2. T4t c& can bd, nhén vién trong trudng co trach nhiém git gin, bao vé tai san
ciia Nha truong;

3. Hang nam, tradng phéi té chic kiém ké, dinh gia lai gia trj tai san cla
trudng va thue hién ché do bao céo theo quy dinh cia phap ludt. Chip hanh diy du
céc ché do tai chinh, ké toan, kiém toan, thué, théng ké va bdo cdo dinh ky; céng
khai tai chinh theo quy dinh cta phap lujt.

Pidu 38. Ngudn tai chinh

1. T ngqén vén déu tu ctia cha sé hitu hodic cac cb déng gop vén;

2. Thu tir hoat ddng dich vu dio tao theo quy dinh cia Nha truong;

3. Thu tr hoat ddng hgp tac dao tao, khoa hgc, cong nghé, san xuét, kinh
doanh, dich vu theo quy dinh ctia Nha truong;

4. Ngudn khéc: Tai tro, vién tro, qua biéu, ting, cho cna cac t6 chure, c4 nhan
trong nudc va nudc ngoal.

Diéu 39. Noi dung chi

1. Chi thutng xuyén: Chi cho cac hoat dong ddo tao theo chitc ning, nhiém vu
dugce giao; chi cho hoat dong san xudt, kinh doanh, dich vu cua trudng ké cé& chi
thue hién nghia vu ndp ngén sach nha nudc, trich khAu hao tai san c¢6 dinh, chi tra
von, trd 131 tién vay theo quy dinh ctia phéap luat.

2. Chi khéng thudng xuyén, bao gdm:

- Chi thue hién nhiém vu dao tao do Nha nudc dat hang;

- Chi v6n dbi ting thuc hién céc dy 4n;

- Chi thye hién cac nhiém vy dot xudt;

- Chi du tu xdy dung co sé vét chit, mua sim tai san, thiét bi; chi thue hién
cée dy 4n déu tu khéc theo quy dinh ciia Nha trudng;

- Chi cho céc hoat dong lién doanh, lién két;

- Cac khoén chi khac theo quy dinh ctia phap luét.

bidu 40, Chuyén nhwong quyén sé hitu vén gop, rit von
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1. Viéc chuyén nhuong quyén sé hiru duoc quy dinh trong quy ché t§ chirc,
hoat déng, quy ché tai chinh ndi bd cia truong, phi hop véi cac quy dinh cta phap
lut c6 lién quan va phai bao dam cac nguyén tic chuyén nhuong sau day:

a) Céc don vi va ¢4 nhén ¢6 nhu ciu chuyén nhuong théng bdo gia va céac yéil
cau chuyén nhugng véi chii s hitu trudng;

b) Chii s& hitu trurdng théng bdo gia va yéu ciu chuyén nhwong dén cac don vi
va ¢4 nhén gop von con lai; thong bao phai co gia tri it nhit 45 ngay.

2. Viée rat vbn va chuyén nhuong quyén sé hitu vén gép phai theo quy dinh cia
phép ludt, cic quy ché ctia Nha trudng va bao dam sy 6n dinh, phét trién cia trudmg,

Chuong VI
QUAN HE GIUA NHA TRUONG VOI DOANH NGHIEP,
GIA PINH VA XA HOI

Pidu 41. Quan hé gifta Nha trudng véi doanh nghiép

Trudng trung c¢ip cht déng phdi hop véi doanh nghiép trong hoat dong dao
tao, bao g61n:

1. Xay dung va tb chirc thuc hién ké hoach dio tao nhiim dép tmg nhu cAu nhan lyc
true tiép trong san xudt, kinh doanh, dich vu ctia doanh nghiép va thi trudmng lao dong;

2. Moi dai dién cia doanh nghi¢p cé lién quan tham gia vao viéc xdy dung
chuong trinh, gido trinh dao tao cia trudng; tham gia gidng day, huéng dan thuc
hanh, thye tip, danh gia két qua hoc tap va tu vén nghé nghi¢p cho nguoi hoc;

3. Nha trudmg thudng xuyén phdi hop véi doanh nghiép, céc co quan chirc
ning cta bd, nganh, dia phuong cé lién quan, co sé san xudt, kinh doanh, dich vy dé
tao dié kién cho gido vién ning cao trinh do k¢ ning nghé, t& chire cho ngudi hoc
tham quan, thyc tip va tai doanh nghiép, gin hoc tap véi thuc tién san xudt, kinh
doanh, dich vy; _

4. Hop téc véi doanh nghiép dé dao tao, bdi dudng, ning cao kién thirc, k§
ning nghé nghi€p va dao tao lai cho lao dong ctia doanh nghiép khi ¢6 nhu cAu;

5. Phéi hop vai doanh nghiép trong hoat déng nghién ciru, san xui, Ung dung,
chuyén giao céng nghé;

6. Hing nim Nha trudng mdi dai dién cdc co quan, doanh nghiép tham gia
cOng tac danh gid hoat dong dao tao clia Nha trudng théng qua cic chuong trinh dao
tao, tw vin nghé nghiép cho ngudi hoc theo chu dé cua tung nganh hoc phit hop véi
nhu ciu Doanh nghiép.

Diéu 42. Quan hé giira Nha trudng véi gia dinh ngwdi hoe
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1. Nha trudng c6 trach nhidém cong bd cong khai muc tidu, chuong trinh dao
tao; nganh, ngh& dao tao duge Tdng cuc Gido duc nghé nghiép cép trong gidy chimg
nhén dang ky hoat ddng gido duc nghé nghiép; chuén dau ra cha tirng nganh, nghé
theo timg trinh dé dao tao; cp bing tét nghiép tiung cép, ching chi so cip, chimg
chi dao tao cho nguoi hoc; cong khai céc khoan phi dich vu dao tao va mién, giam
cée khoan phi dich vu ddo tao; két qua kiém dinh chét luong giao duc nghé nghiép;
hé théng vin bing, chimg chi cta trudng; vi tri viée 1am sau khi tdt nghiép va céc
bién phap kiém tra, gidm sat chét lugng dao tao cla trudng; ké hoach, chi tiéu, tiéu
chuén, quy ché tuyén sinh dao tao va céc chinh sach, ché do dbi véi ngudi hoc hang
nim;

2. Bing tai két qud hoc tép 1én trang webstie dé gia dinh ngudi hoc va ngudi
hoc nim théng tin két qua hoc tap; Hang nim Nha trudng giri thu bao két qua hoc
tap clia ngudi hoc vé gia dinh dé theo d6i va ndm tinh hinh cta ngudi hoc;

3. T8 chirc céc chuong tinh k¥ niing theo chuong trinh dao tao va dic biét cac
k¥ niing do truc tiép doanh nghiép dio tao theo nhu ciu;

4. Nha trudng chi dong phdi hop vai gia dinh ngudi hoe dé 1am tdt cong tic
gido duc ngudi hgc nhim phat trién toan dién nhan cach cia ngudi hoc.

Piéu 43. Quan hé Nha trwdng véi xa hdi

1. Nha trudng co trang Website riéng http://troongdaiviet.edu.vn, thudng xuyén
" théng tin néu. & khoan 1, Didu 46 ctia Théng tu 1310/VBHN-BLDTBXH ngiy
05/04/2019 ciia Bd Lao dong - Thiong Binh va Xa hoi va thong tin khac vé td chirc

hoat déng ciia Truong;

2. Nha truong thuc hién lién két v&i cdc co sé san xuft, kinh doanh, dich vy,
cac co s& nghién ciru khoa hoce, k¥ thudt, céng nghé va cac co s dao tao khac nham
tao diéu kién dé gido vién néng cao trinh db k¥ ning nghé; Tao diéu kién thuén loi
dé ngudi hoe tham quan, thyc tip, thyc hanh sén xudt, ing dung cdng nghé dé gé’in
viéc giang day, hoc tip vai thuc té san xudt;

3. Nha trudng phdi hop véi cdc co s& vin hoa, vin nghé, thé duc thé thao tao
diéu kién dé ngudi hoe tham gia cac hoat dong giao luu vin hoa, van nghé, thé duc
thé thao; Tao didu kién vé& co s& vt chit, tai chinh phuc vu hoat dng giao luu viin
héa, nghé thuat, thé duc thé thao cho ngudi hoc va tuyén truyén cho Truong;

4. Nha trudng phdi hop véi chinh quyén dja phuong, céc td chitc chinh trj - xa
~ hdi, td chire x& hoi, td chirc xa hdi nghé nghiép, nhém xdy dung méi trudng gido duc

lanh manh; Bao dam trin tu, an ninh, bao dam moi trudng hoc tép, canh quan su
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pham va an toan cho nguoi hoce, ngén chin céc t6i pham va t€ nan xa hdi xAm nhép

vao truong.
: Chuong VII
CONG TAC BAO MAT, THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG
VA XU LY VI PHAM

Pidu 44. Pam bio théng tin dif lidu, cong tic bao mat theo quy dinh

1. Tét ¢4 can bd, nhan vién va gi4o vién phai ¢6 trach nhiém béo vé an toan, bi
mét ndi by, khéng sao chép, cho mugn, cung cép thong tin nhitng ndi dung chua
dugc phép céng bd cho céc cé nhan, bd phén khong lién quan trong trudng cling
nhu ngoai trudng, ké ¢a khi ngudi lao dong khéng con lam viée tai Truong;

2. Can bd, nhéin vién va gido vién bao mét tuyét dbi céc thong tin ¢4 nhan vé lwong,
thudng; thdng tin vé hoc sinh, phy huynh hoc sinh, déi tac va théng tin ciia Trudng nhu dé
thi, dit ligu diém, k& hoach, chién lugc, cong viin, quyét dinh, théng béo... nhitng trudng
hop vi pham s€ bi x1t Iy theo phép ludt va quy dinh ctia Nha trudng;

3. Can bd, nhin vién va gido vién chi duoc cong bd thong tin ra bén ngoai khi
duge Hbi ddng quan tri hoic Ban Giam hiéu chi dao hoic ddng ¥ bing vin ban.

Diéu 45. Thanh tra, kiém tra

1. Trudng Trung cAp Pai Viét TP HS Chi Minh td chirc cong tac tu thanh tra,
kiém tra trong ndi bd, giai quyét cac khiéu nai, t& cdo v& viée thue hién quy ché, quy
trinh t6 chirc céc hoat déng gido duc - ddo tao, v& quan ly cdp phét viin bing, ching
chi cia Trudng, Ngodi ra, Truong con chiu sy thanh tra va kiém tra thudng xuyén
hodic dgt xuét cia cac co quan c6 thdm quyén theo quy dinh cia phép ludt;

2. Nha trudng chiu su kiém tra, thanh tra cda B lao dong — Thuong binh va
X4 hoi, co quan quan ly cAp trén va céc co quan nha nuée ¢é thim quyén.

Piéu 46. Khen thudng

Tép thé, c4 nhan cin bd, gidao vién, nhin vién va hoc sinh cia Trudng Trung
cAp Pai Viét TP Hd Chi Minh thuc hién 6t Quy ché t& chirc hoat dong clia Nha
trudmg, cic quy dinh c6 lién quan dén hoat dong ctia Trudng do Nha nude ban hanh, c6
nhiéu thanh tich déng gép cho céng téc dao tao ngudn nhan lye duoc khen thudng theo
quy dinh cua Trudng va cia Nha nude da duge Nha trudng ban hanh theo quy ché thi
dua, khen thuéng ca Trudng Trung cip Pai Viét TP Ho Chi Minh.

Pitu 47. X Iy vi pham

Tap thé, c4 nhan cén bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh 1am trai véi céc quy
dinh ctia Quy ché td chirc va hoat déng ctia Nha trudng hodc cdc vin ban Quy
pham phdp ludt ¢6 lién quan ctia Nha nude v& hoat ddng ciia Trudng thi tuy theo tinh
chit, mirc d6 vi pham ma b1 xu ly ky luat, xtr phat hanh chinh hodc truy ctru
trdch nhiém hinh sy; néu gy thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh cta
phap luat.
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Chuwong VIII
TO CHUC THU'C HIEN

Didu 48. Doi tuwgng thue hién
Quy ché td chirc va hoat dong ctia Nha trudong gém 8 chuong, 49 didu, quy
- dinh céc hoat ddng lam co s& dé xay dung, diéu hanh b may t& chire va hoat
dong chuyén mon cho Trudng. Chu sd hitu tredng, Ban Giam higu, can b, giao
vién, nhin vién, hoc sinh, cac thanh vién tu vin, c¢b vn, cdc cbng tac lién quan
va cac ca nhén, td chac thudc Tradng ¢6 trdch nhiém, nghia vu va quyén lot
thuc hién nghiém tuc theo Quy ché nay. Trong thoi gian thuc hién do tinh hinh
kinh té, x4 hoi, cac viin ban luit Nha nudc quy dinh va nhu clu thye té s& thay
dbi, didu chinh céc didu khoan ctia Quy ché nay cho phi hop.

Piéu 49. Hiéu lye ciia Quy ché to chire va hoat dong cia Trudng

Quy ché nay ¢o hidu luc k& tir ngay 01 thing 6 ndm 2020, cac Quy ché,
Quy dinh ban hanh truéc ddy trai vai Quy ché nay déu bi bii bo.

CHU SO HU'U

TS. Lé Lam
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