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$6: 68A/QD-DV TP.Ho Chi Minh, ngay 12 thdang 12 nim 2018

QUYET PINH
V& viée ban hanh Quy dinh vé ché do lam viéc nha gido
ctia Truong Trung cip Pai Viét Thanh phé H6 Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP PAI VIET TP. HCM

Can cir Quyét dinh s6 5615/QD-UBND ngay 26/12/2018 cta Uy ban Nhan d4n TP.
HCM vé viéc thanh lap trudng Trung cip Pai Viét TP. HCM; Quyét dinh sb 3741/QD-UBND
ngay 05/08/2011 ctia Uy ban Nhan dan TP. HCM v& viée déi tén thanh Trudng Trung cip Pai
Viét TP. HCM;

Can ctr theo Thong tw 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 3 nam 2017 ctia B Trudng
B§ Lao dong - Throng binh va X& hdi quy dinh ché d6 lam viéc nha gido gido duc nghé“: nghiép;

Xét d& nghi cuia Trudng phong T chire - Hanh chinh - Tdng hop,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a “Quy dinh vé ché do lam viéc nha gido cta
Trudng Trung cdp Pai Viét TP. HCM”.

Pidu 2. Céc Ong (Ba) Ban Giam hiéu, Trudng phé cac Phong, Ban, Khoa, Co sd, Trung
tam, Trudng cac bd mdn, gido vién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay ¢ hidu luc ké tir ngay ky.

Noi nhin: , KT. HIEU TRUONG
- Ban Gidm hiéu (dé chi dao) . ﬁ >
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Y /\\!“ QUY DINH
Vé ché do T§m “vice nha gido ciia trwomg Trung cAp Pai Viét Thanh phd
H6 Chi Minh

(Kém theo Quyét dinh sé 684/OD-DV-DT, ngay 12 thdng 12 nidm 2018
cuia Hiéu trieong triecong Trung cap Pai Viét TP. HCM)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé ché d¢ lam viéc ctia nha gido giang day trinh do trung
cp ca trwvong Trung cdp Dai Viét TP. HCM.

Didu 2. Péi twong 4p dung

Quy dinh nay 4p dung dbi véi nha gido, quan ly tham gia giang day trinh dg trung
cép trong trudng Trung cdp Pai Viét TP. HCM.

Piéu 3. Gio chuén, thoi gian gidng day, dinh mic gio giang, quy mé lép hoc

1. Gitr chuén 14 don vi thoi gian quy ddi tir s§ gir lao dong can thiét trude, trong
va sau gidr giang @& hoan thanh nhiém vu giang day gdm: chudn bi giang day; thyc hién
giang day; kiém tra dinh ky két qua hoc tip ctia mén hoc.

2. Thoi gian giang day trong ké hoach dao tao duge tinh bing giv chuén, trong do:

a) Mot gid day ly thuyét 1a 45 phat duge tinh bing 1 gid chuén;

b) Mot giér day tich hop (két hop ca 1y thuyét va thue hanh) 13 60 phut dugce tinh
bang 1 gid chudn;

¢) Mot gior day thue hanh 1a 60 phit duoe tinh bing 1 gid chuén.

3. Pinh mire gitr giang dugce xéc dinh 1a sé gio chudn cho mdi nha gido phai giang
day, dugc quy dinh theo ndm hoc.

4. Quy mb 1ép hoc: Lép hoc 1y thuyét khong qua 35 hoc vién, hoc sinh. Lép hoce
thye hanh, tich hgp khong qué 18 hoc vién, hoc sinh ddi voi nghé binh thuong,



Chwong I1

NHIEM VU VA CHE PQ LAM VIEC CUA NHA GIAO DAY TRiNH DO
TRUNG CAP

Piéu 4, Nhiém vu
1. Cdng téc gidng day, bao gdm:

a) Chudn bi giang day: Soan gido 4n, 1ap dé cuwong bai giang, chuin b tai liéy,
trang thiét bj phuce vu cho vige gidng day mon hoc duge phén cong giang day;

b) Gidng day mén hoc duge phan céng theo ké hoach va quy dinh ctia chuong
trinh;

¢) Péanh gia két qua hoc tap ciia hoc sinh gbm: Soan dé kiém tra, coi kiém tra,
danh gi4 kiém tra dinh ky.

2. Coi thi, kiém tra, danh gia két thuc mon hoc; chdm thi tuyén sinh; chdm thi tbt
nghiép; hudéng dan, danh gia chuyén dé, khéa luan t6t nghi€p; ddnh gia két qua nghién
ctru cha hoc vién, hoc sinh.

3. Hoan thién céc biéu méu, s6 sach quan 1y 16p hoc duge bd tri, phén cong giang
day theo quy dinh.

4. Huéng dén hoc sinh [am chuyén d&; huong dfn thue tap, thuc tdp két hop voi
lao dong san xudt; luyén thi cho hoc sinh gidi tham gia ky thi céc cép.

5. Bién soan gido trinh, tai li¢u gidng day; gop ¥ kién xdy dung chwong trinh, n6i
dung mén hoc dugce phén cong gidng day.

6. Tham gia thiét ké, xay dung phong hoc chuyén mén; thiét ké, cai tién, ty lam db
ding, trang thiét bi dao tao.

7. T6 chire cac hoat dong gido dyc va rén luyén hoc sinh.

8. Hoc tap, boi dudng chuin héa, bdi dutng néng cao; thye tip tai doanh nghiép
hodc co quan chuyén mén; dy gid, trao dbi kinh nghié¢m gidng day.

9. Tham gia boi duting cho nha gido theo yéu cau phat trién chuyén mén, nghiép
vu cua trudng, khoa, b mon.

10. Nghién ctru khoa hoc; hudng dén hoc sinh tham gia nghién ctru khoa hoc; imng
dung cdc tién bd khoa hoc k¥ thuét hodc sang kién, cai tién k§ thudt vao giang day va
thure tién san xuét.

11. Tham gia sinh hoat chuyén mén, nghiép vy, tham gia cong téc quan ly dao tao.

12. Thye hién cac nhiém vy khéc theo yéu cau cua Hiéu trudng, gidm dbc co s
hoat dong gido duc nghé nghiép.
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Diéu 5. Thoi gian 1am vige, thoi gian nghi hing nim

1. Thoi gian lam viée ctia nha gido day trinh d6 trung cdp 13 44 tudn/nam theo ché
6 tudn 1am viée 40 gid, trong do:



a) Thyc hién cong tic gidng day vi gido duc hoc sinh: 36 tufn dbi voi nha gido
day trinh dé trung cip;

b) Hoc tip, bdi dudng chudn héa, bdi dudng ning cao, nghién ctru khoa hoc: 04
tudn déi voi nha gido day trinh d6 trung cip;

¢) Thyc tdp tai doanh nghiép hodic co quan chuyén mén: 04 tuéin dbi véi nha gido
day trinh d6 trung cip;

d) Trudng hop nha gido sit dung khong hét thoi gian dé hoc tap, bdi dudng chuin
hoa, bdi dudng ning cao, nghién ctru khoa hoc theo quy dinh thi Hidu trudng quy doi
thoi gian con lai chuyén sang lam cong tac gidng day hodc thuc hién cac nhiém vu khac
do Hiéu trudng giao. S6 gity quy dbi duge tinh thém vao dinh muc gidr gidng trong nim
hoc ctia nha gido. Tinh s gi¢ quy dbi theo ty 18 twong Gng gitta thei gian khoéng st
dung dé hoc tap, bdi dudng chudn héa, bdi dudng nidng cao, nghién ctru khoa hoc véi
thoi gian thue hién cong tac gidng day va gido duc hoc sinh dugc quy dinh tai diém a
khodn ndy. Trudng hop nha gido tham gia cac khéa hoc tip, bdi dudng chudn hoa, bdi
dudng ning cao vugt qua 04 tudn thi duge gidm gid theo quy dinh tai diém a khoan 4
biéu 8 Quy dinh nay.

2. Thoi gian nghi hing nim clia nha gido theo quy dinh ctia Nha trudng, bao gdm
nghi he, nghi Tét, nghi c4c ngay 18, trong do:

a) Thai gian nghi phép hing nim, duge hudng nguyén lwong va phu cip (néu co);

b) Céc ché d6 nghi khac thye hig¢n theo quy dinh ctia phép luét hién hanh;

¢) Cén ¢t ké hoach nim hoc va diéu kién cu thé, Nha trudng b tri cho nha gito
nghi vao théi gian thich hop.
Piéu 6. Pinh mirc gidr ging

1. Pinh murc gidr gidng ctia nha gido trong mdt ndm hec: Tir 430 dén 510 gio chudn
d6i véi nha gido day trinh d¢ trung cép.

Cin ¢ vao tinh hinh thye té cia trudng, ctia chuong trinh dao tao, trinh do nha
gido, Nha truong s& xem xét dinh mure gid gidng cho phua hop trong nim hoc.

2. Dinh murc gi¢ gidng cta nha gido day cdc moén hoc chung trong mdt ndm hoc 1a
510 gi&r chudn d6i v6i nha gido day trinh d trung cép.

3. Pinh muc gid gidng cha nha gido day cdc mdn vin hoa phd thong trong trudmg
thyre hién theo quy dinh tai Théng tu cia B truedng BO Gido duc va Pao tao ban hanh
quy dinh vé ché d6 lam viée dbi voi gido vién phd théng.

4. Pinh mirc gi¢ giang cho can b quén ly, nhén vién céc phong, ban chuyén mon,
nghiép vu ¢ du tiéu chudn dé tham gia giang day nhdm ndm dugc ndi dung, chuong
trinh ddo tao va qud trinh hoc tap ciia hoc sinh dé ning cao hiéu qua quéan ly dao tao
dugc quy dinh nhur sau:

a) Hiéu truéng: 30 gior chuén/niim;

b) Pho hiéu truéng: 40 gid chudn/nim;
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¢) Truéng phong va twong duong: 60 gity chudn/nim;
d) Phé truéng phong va twong duong: 70 gio chudn/nam;

d) Vién chirc cac phong, ban chuyén mén, nghiép vu vé dao tao; quan Iy hoc vién,
hoc sinh, sinh vién; khao thi va bdo dam chat lirgng: 80 gid chuin/nim.

5. Vién chirc cdc phong chuyén mdn, nghiép vu khéic di tiéu chuan dé tham gia
giang day thi céin clr vao khoi lugng cong viée, nhiém vu duge giao, Hiu trudngNha
truong cd thé ky hgp dong giang day néu ¢é nhu céu.

Chwong 111

CHE PQ DAY THEM GI0, GIAM GIO GIANG VA QUY POI CAC HOAT
PONG CHUYEN MON KHAC RA GIO CHUAN

Didu 7. Ché @ day thém gio

1. Trong ndm hoc, nha gido, cdn bd quan ly va nhin vién cdc phong, ban, to
chuyén mon, nghiép vu tham gia giang day c6 sb gio giang day vuot dinh mirc gior
gidng quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 6 ctia Quy dinh nay thi dwoc tinh 13 day thém
gio.

2. Déi v6i nha gido: S gitr day thém khong vugt qua sé gidr theo quy dinh cia
phap ludt lao ddng hién hanh.

3. Pbi voi cdng chire, can bd quan Iy, nhén vién cic phong, ban, tb chuyén moén,
nghiép vu tham gia giang day: sb gir day thém khong vuot qua 1/2 dinh mirc gid gidng
quy dinh (ai khoan 4 Diéu 6 Quy dinh nay.

4. Cach tinh tra lwong day thém gid theo quy dinh hién hanh.

Diéu 8. Ché d¢ giam dinh mirc gior gidng

[. Nha gido lam cong tic quan ly:

a) Nha gido [dm cdng téc chi nhiém 16p hodc ¢b van hoc tap: Puge giam 15%
dinh mure gi¢r giang/1 16p;

b) Nha gido phu trach phong hoc chuyén mén/xudng thuc hanh: Cé nhén vién
chuyén trach duoc giam 10% dinh mirc gior gidng/1 phong, xudng; khéng c6 nhin vién
chuyén trach duge gidm 15% dinh mire it gidng/1 phong, xudng;

¢) Nha gido kiém phuy trach thu vién: Dugc giam tir 15% dén 30% dinh mirc gioy
giang;

d) Nha gido kiém trudng bd mén va tuong duong: Duoc gidm tir 15% dén 20%
dinh mirc gi¢ gidng;




d) Nha gido 14 truéng khoa, Phuy trach khoa, Gidam dbc cac Trung tdm va twong
duong: Puge gidm 30% dinh mirc gid giang; phé khoa va tuong duong duge giam 20%
dinh muec gidr giang.

Tuy theo diéu diéu kién thuc té, sb lwong nha gido, s6 lugng hoc sinh va quy md
ctia thu vién, Hiéu trudéng s& xem xét quyét dinh ty 1§ gior giam cho céc chire danh trong
quy dinh tai diém c, diém d khoan nay.

2. Nha gido kiém cong tac Dang, doan thé:

a) Nha gido ki€ém Bi thu Pang uy hodc Bi thu Chi by Nha truong, Chu tich Hoi
ddng quan tri duge giam tir 20% dén 30% dinh muc gidr gidng; nha gido kiém cdp phé
cac chirc danh néu trén hodc thu ky Hoi déng quan tri dwge giam tir 15% dén 20% dinh
mtrc gitr giang. Tily theo quy m6 dio tao hang ndm cia Nha trudng, sé luong cac thanh
vién trong tirng tb chirc, sau khi théa thuan véi cdc td chire Pang, doan thé, Hiéu trudng
quyét dinh ty 1€ gio giam cho cac chire danh trong pham vi quy dinh;

b) Nha gido lam céng tdc cong doan khdng chuyén trach trong trudng duge hudng
ché d6 giam dinh mire gitr day theo quy dinh tai Thong tu s& 08/2016/TT-BGDDT ngay
28/03/2016 ctia BO trudng B Gido duc va Pio tao quy dinh ché do giam dinh mire gio
day cho gido vién, gidng vién lam cong tac cdng doan khoéng chuyén trach trong céac co
s& gido duc cong ldp thude hé thong gido duc qube dén;

c) Nha gido [a can by Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Sinh vién
Viét Nam, Hoi Lién hi¢p Thanh nién Viét Nam cdp trudng duge hudng ché do giam
dinh mitc gid gidng theo quy dinh tai Quyét dinh s6 13/2013/QB-TTg ngay 06/02/2013
clia Thii twéng Chinh phti vé& ché do, chinh sdch déi véi can bd Poan thanh nién cdng
san HO Chi Minh, Hoi Sinh vién Viét Nam, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam trong
cdc co 36 gido duc va co s& day nghé;

d) Nha gido kiém nhiéu chirc vu duge gidm dinh mire gidr gidng & mire cao nhét.

3. Khéng giam trir gi& giang dwoe quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 1 va khoan 2
Diéu nay déi v6i can bd quan ly, nhan vién céc phong, ban, td chuyén mén, nghiép vu
quy dinh tai khoan 4 Diéu 6 Quy dinh nay.

4. Ché d¢ giam gio giang d6i voi cde nha gido khac:

a) Nha gido tham gia hoc tip, bdi dudng chudn héa, bdi dudng nang cao vugt qua
théi gian quy dinh duge giam 14 gio/1 tudn hoc tap, bdi dudng;

b) Nha gido trong thoi gian tip sy duge giam 30% dinh mic gidr giang;

¢) Nha gido 1a nit ¢6 con nhé dudi 12 thang tudi duoc giam 15% dinh muc gidy
giang;

d) Nha gido trong thoi gian thai sdn, chita bénh dai ngay duge giam dinh mirc gidr
gidng theo ty 1¢ twong (mg giita thoi gian nghi hudng tro cdp bao hiém xa hoi véi thoi
gian phai thuc hién céng tic giang day duge quy dinh tai didm a khoan 1 Pidu 5 va
diém a khoan 1 Bidu 5 cho tirng cdp trinh d.
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Diéu 9. Quy ddi cac hoat dfng chuyén mon khéc ra gio chuin
I, Gidng day:

a) Giang day song song nhiéu 16p cing chuong trinh, trinh do, tir [6p thir 3 tré di:
01 gier Iy thuyét duge tinh bang 0,75 gi¢r chudn;

b) Trudmg hop cde mén hoc chung cén thiét phai ghép lép: Bbi véi 16p hoc ¢o trén
35 hge sinh thi 01 gi¢r duge tinh bing 1,2 gior chuén; dbi voi 16p hoc ¢6 teén 50 hoc sinh
nhung tbi da khong qué 60 hoc sinh thi 01 gie dugce tinh bing 1,3 gid chudn; déi véi lép
hoc ¢6 trén 50 hoc sinh mén gido dyc quée phong an ninh thuc hién theo quy dinh tai
Théng tu lién tich sb 18/2015/TTLT-BGDPT-BLDTRXH ngay 08/9/2015 cia lién Bo
Gido duc va Pao tao, B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh td chirc day, hoc
va danh gia két qua hoc tép modn hoc Gido duc quée phong va an ninh trong céc co s&
gido duc nghé nghiép, co s& gido duc dai hoc thi 01 gid dugc tinh bing 1,3 gi® chudn;

¢) Thoi gian thiét ké, cai tién, ty lam cac trang thiét bi gido duc nghé nghiép (cp
t6 mén try 1én phé duyét) dugc tinh quy dbi ra gic chuén; Hi¢u trwdng céin cfr didu kién
cu thé dé quy dinh s gi¢r chudn quy dbi cho phu hop;

d) Giang day, hudng dan, bdi duding néng cao trinh dé chuyén mén, nghi€p vy cho
nha gido khic trong co s¢ hoat dong gido duc nghé nghi¢p: 01 gitr duge tinh bang 1,5
gio chudn;

d) P6i véi nha gido gido duc qude phong, gido duc thé chét, thoi gian lam cong tac
phong trao thé duc thé thao, hudn luyén quén sy cho cn b, nha gido, nhin vién cla
ttudng dugc tinh 13 thoi gian giang day. Hiéu trudng nha truong quy dinh viéc quy ddi
ra gi¢r chudn dé tinh khéi lugng gidng day cho timg nha gido,

2. Soan dé kiém tra, coi kiém tra, chdm kiém tra két thic mén hoc:

a) Soan d& kiém tra: 01 dé kidm tra viét tur ludn keém theo dép an duge tinh bang 01
gitr chudn; 01 d& kidm tra tric nghiém kém theo dap an dugc tinh br?mg 1,5 gitr chuén;
01 dé kiém tra vén déap keém theo ddp 4n duoc tinh bing 0,25 gio chudn; 01 dé kiém tra
thye hanh keém theo dap 4n duge tinh bang 0,5 gi& chudn;

b) Coi kiém tra: 01 gior coi kiém tra duoc tinh bfmg 0,3 gitr chudng

¢) Chdm kidm tra: Kidm tra viét tu ludn, kiém tra tric nghiém dwoc tinh 0,1 gidy
chudn/bai; kiém tra vin dap duoc tinh 0,2 gi¢ chuin/ hoc sinh; kiém tra thuc hanh dugc
tinh 0,2 gi& chudn/hoc sinh.

3. Soan dé thi, coj thi, chédm thi 5t nghiép:

a) Soan dé& thi: 01 dé thi viét tu ludn kém theo dap an dwge tinh bing 02 gi& chudn;
01 dé thi tric nghiém kém theo dép 4n duoe tinh béng 2,5 gi¢r chudn; 01 dé thi van dap
keém theo déap 4n dwgc tinh bing 0,5 gior chudn; 01 dé thi thyc hanh kém theo ddp 4n
duge tinh béng 1,5 gi¢r chudn; -

b) Coi thi: 01 gi coi thi dwgc tinh bing 0,5 gir chudn:



¢) Chim thi: Thi viét tw luan, thi trdc nghiém duoc tinh 0,2 gitr chudn/bai: thi vén
ddp duoc tinh 0,4 gi¢r chuén/ hoc sinh; thi thue hanh dugce tinh 0,4 gior chudn/hoc sinh.

4. Huéng dan chuyén dé, bai tap 16n (néu c6) duge tinh 13 15 gid chuan/chuyen dé;
chim chuyén dé, bai tap 16n (néu c6) duge tinh 13 05 gio chuan/chuyen dé, bai tap lon.

5. Huéng dan thye tap, thyuc tap két hop véi lao dong san xudt: 1 ngay (8 gior [am
viéc) duge tinh bing 2,5 - 3 gior chudn tiy theo tinh chit cong viée va didu kién lam viée

cu thé.

6. Boi duong cho nha gido tham gia Hoi giang cac cip; cho hoc sinh tham gia ky
thi tay nghé cac cdp: 01 gio luyén tép duge tinh 1a 1,5 gio chudn.

7. Hiéu truéng, giam déc co sé hoat dong gido duc nghé ngh[ep quy dinh viéc quy
ddi cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu khac ra gid chudn dé tinh khéi lwgng gidng

day cho nha gido.

Chwong IV
HIEU LUC THI HANH

Diéu 10. Hi¢u liwe thi hanh

1. Quy dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky;

J
2. Tlong qua trinh thyc hién, néu c6 vuéng méc, dé nghi phan 4nh hogc nhitng noi . ) )
dung can thay ddi cho phu hop v6i tinh hinh thye té, cac don vi lién quan lam to tlmh )

vé viée bd sung hogc diéu chinh v& ché d6 lam viée nha gido dé dugc ban hanh.

Noinhdn:
-HDQT (dé b/c);
- Ban Giam hiéu (dé b/c);

- Céc khoa, phong ban, co s& (dé th/hién);

- Luu VT, P. BT.
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